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“Por fa cual se adopta ef Manual de Procesos y Procedimientos de la Secretarla Distrital de Ambiente™

LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

En ejercicio de las facultades legales establecidas en e! articulo 269 de la Constitucién Politlea de Colembia,
en el articulo 6° de la ley 87 de 1993 y en especial las conferidas en el articulo 6° del Decreto 561 de 2006 y

CONSIDERANDC

Que el articulo 209 de la Constitucién Polltica de Colombla establece que la funcién administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacién de funciones y que la
administracion publica tendr& un control interno que se ejercera en los términos que sefiale |a ley.

Que el articulo 269 de la Constitucion Politica de Colombia establece gue las entidades plblicas estan
obligadas a disefiar y aplicar segin la naturaleza de sus funciones, los métodos y procedimientos de control
interno de conformidad con lo que disponga la ley.

Que la Directiva Presidencial 01 de enero de 1997 explicita los elementos generales que conforman ef
Sistema de Control Intemno, entre los cuales se encuentran los procesos, procedimientos y formatos.

Que el articulo 114 del Decreto Ley 1421 de 1993, Estatuto Organico de Bogota D.C. dispone que el control
intemo se elercera en todas Jas entidades del Distrito, mediante la aplicacion de técnicas de direccién,
verificacién y evaluacion del desempefio y de la gestion que se cumple. Con tal fin se adoptaran manuales de
funciones y procedimientos, sistemas de informacion y programas de seleccion induccion y capacitacion de
personal.

Gue ol literal B) del artisuie 3% y ¢l adisule 8% de la Ley 87 de 1803, dispene que el estabiesimisnis,
desarrolio, mantenimiento y perfeccicnamiento del sistema de Control Intemo en los organismos y entidades
publicas, sera responsabilidad de la méxima autoridad de la entidad y que el sistema debera ser adecuado a
la naturaleza, estructura y misién de la organizacion.
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Que el articulo 4° de la Ley 87 de 1993 establece los elementos minimos que deben cumplir las entidades
pablicas para la orientacion y aplicaciéon del Sistema de Control intemo, bajo la responsabilidad de sus
directivos.

Que el Decreto Naclonal 1537 del 28 de 2001, reglamentario de la Ley 87 de 1993, prevé como instrumento
para garantizar el cumplimiento del Control Interno en ias organizaciones piblicas, la elaboracién, adopcion y
aplicacion de manuales de procedimiento.

Que la Ley 872 de 2003, por la cual se crea el sistema de gestion de la calidad en ia Rama Ejecutiva del
Poder Piblico y en otras entidades prestadoras de servicios, promueve la adopcion de un enfoque basado en
los procesos, que consiste en identificar y gestionar de manera eficaz, numerosas actividades relacionadas
entre si. '

Que el Decreto 4110 de 2004, por el cual se reglamenta la Ley 872 de 2003 y se adopta la Norma Técnica de
Calidad en la Gestion Publica, NTCGP 1000:2004 contempla como uno de los principios de la Gestion de la
Calidad que "un resultado deseado se alcanza mas eficientemente cuando las actividades y los recursos
relacionados se gestionan come un proceso”.

Que la misma norma NTCGP 1000:2004 establece como requisito la documentacion de los procesos y
procedimientos.

Que el Decreto Nacional No. 1599 de 2001por el cual se adopta el Modelo Esténdar de Control Interno para el
Estado Colombiano, promueve la adopcién de un enfoque de operacion basado en procesos y Ia
correspondiente identificacion y documentacién de los procedimientos.

Que la Directiva 004 de 2005 de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D. C., imparte las
orientaciones y directrices para la estructuracion & implementacion del Sistema de Gestion de Calidad en las
entidades y organismos distritales.

Que la Resolucion 1828 de 2007 establece el Sistema Integrado de Gestién de la Secretaria Distrital de
Ambiente y se Integran los Comités de Calidad y Coordinacion de Control Interno.

Que la Circular Conjunta de la Veeduria Distrital y la Secretaria General No. 018 de 2006 sobre la
Compatibilidad de los Sistemas de Gesfion de Calidad y Control Intemo, establece lineamientos para su
implementacion.

Que la estandarizacion de los procedimientos institucionales, dentro de los paramefros de calidad, facilita y
agiliza la gestidn de la entidad,
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Que esta estandarizacion propicia la transparencia en todas las actuaciones de los servidores publicos,
generando credibilidad en la Administracién Plblica por parte de los ciudadanos.

Que la Jefe de la oficina Asesora de Planeacion hizo entrega del documento titulado “Manual de Procesos y
procedimientos”. el cual contiene los procesos y procedimientos identificados en la entidad y que se
encuentran agregados en el mapa de procesos definido de acuerdo con el quehacer institucional. El mapa lo
conforman 17 macroprocesos asi: 1 corporativo, 5 misionales, 2 de soporte transversal, 7 de apoyo y 2 de
evaluacion.

Que con fundamento en todo lo anterior se hace necesario adoptar el presente Manual de Procesos y
Procedimientos de la Secretaria Distrital de Ambiente.

RESUELVE:

ARTICULO 1°. Adoptar el "Manual de Procesos y Procedimientos — Version cero (0) - de la Secretaria
Distrital de Ambiente”, documento que hace parte integral de la presente Resolucion., el cual contiene 17
macroprocesos, 34 procesos y 183 procedimientos

ARTICULO 2°. Las politicas y procedimientos adoptados por la presente Resolucion son de obligatorio
cumplimiento para todos los servidores piblicos de la Secretaria Distrital de Ambiente.

ARTICULO 3°. Sera responsabilidad de todos los Directores, Jefes de Oficina e intervinientes en los Pprocesos
y procedimientos, garantizar la implementacion, |a divulgacion, la aplicacion y el seguimiento de los mismos.

ARTICULO 4°. Sera responsabilidad de todos los Directores y Jefes de Oficina que hacen parte de la
estructura administrativa de la Secretaria Distrital de Ambiente la permanente actualizacion de los procesos y
procedimientos de conformidad con ios parametros establecidos por la Oficina Asesora de Planeacion
Corporativa de fa entidad.

ARTICULO 5°, La coordinacion y asesoria para la implementacion y actualizacion del presente manual estarg
a cargo del Oficina Asesora de Planeacion Corporativa de la Secretaria Distrital de Ambiente.
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ARTICULO 6°. El presente manual seré difundido por fa Oficina Asesora de Planeacion
Corporativa y el Director y/o el jefe de oficina de ia Secretaria Distrital de Ambiente,
responsable de los procesos y procedimientos descritos en el mismo

ARTICULO 7°. La presente Resolucion rige a partir de su fecha de su publicacion y
deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Bogota D. C., alos __-__ dias del mes de de 2007

MARTHA LILIANA PERDOMO RAMIREZ
Secretaria
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0. INTRODUCCION
A el

El acuerdo 257 en el Capitulol0 del Titulo 2 crea el sector ambiente dentro de la
Administraciéon del Distrito Capital y le asigna como mision la Recuperacion,
proteccion y conservacion del Ambiente, de tal forma que garantice la calidad de vida
de sus habitantes promoviendo la participacién de la comunidad. Para este propdsito,
transforma al Departamento Administrativo del Medio Ambiente — DAMA en la
Secretaria Distrital de Ambiente, convirtiéndola ademas en cabeza del sector en el
Distrito. Es asi como mediante el Decreto 561 de diciembre de 2006 establece su
estructura organizacional y determina las funciones que debe desarrollar para cumplir
con su objeto. En este proceso La secretaria contintia con algunas de las funciones que
desarrollaba el DAMA y le fueron asignadas nuevas.

A partir de lo anterior, se hace inminente para la Secretaria, identificar los procesos y
procedimientos que debe ejecutar para el logro de sus objetivos. En este sentido, la
actual administracién que tuvo el privilegio de dar inicio a esta nueva etapa para el
sector ambiente del Distrito Capital, asume el compromiso de enmarcar los procesos de
la entidad en los sistemas de calidad y MECI, en aras de hacer del desarrollo
organizacional una herramienta fundamental para el desempefio de la gestion
administrativa.

Por mandato de la Secretaria distrital de ambiente, la Asesora de Planeacidn
Corporativa conformo un equipo de profesionales para levantar la informacién sobre los
procedimientos que debe adelantar la entidad y elaborar un Manual que contenga los
Procesos y Procedimientos. Esta labor se desarrollé a través de metodologias de
construccion colectiva tanto con el grupo de directivos de la entidad como con todos
los equipos de trabajo que conforman la entidad.

Producto de este ejercicio, es el “MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMINETOS
VERSION 07 de la Secretaria Distrital de Ambiente, el cual contiene 17
macroprocesos(misionales, de direccionanuento, de apoyo y control y evaluacién), 39
procesos y 180 procedimientos-

Es de aclarar que la version 0 del manual, es una versién preliminar que no contiene la
totalidad de los procedimientos que adelanta la entidad, especialmente los de apoyo
porque s¢ hizo énfasis en identificar de manera prioritaria, los procedimientos
misionales; lo mismo, que esta sujeta a mejoramiento teniendo en cuenta el proceso de
transformacion que hoy vive la Secretaria de ambiente, igualmente, que todo proceso
sistémico debe ser mejorado para que cada vez los productos que se ofrecen a la
comunidad sean de mejor calidad.

Para la definicién del Mapa de Procesos que agrupa el quehacer institucional se partio
de la mision establecida en la resolucion No. 2839 del 20 de septiembre de 2007. las
cuales son:
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MISION “La Secretaria Distrital de Ambiente orienta la formulacién, implementacion
y seguimiento de las politicas ambientales y de desarrollo rural; realiza la gestion
ambiental territorial, mediante la coordinacion interinstitucional y participacion
ciudadana; y como autoridad ambiental urbana controla los factores de deterioro
ambiental, con el fin de garantizar la conservacion del patrimonio ambiental y 1 derecho
de los ciudadanos a un ambiente sano, en el marco del desarrollo sostenible”

VISION “Para el 2.015, la Secretaria Distrital de Ambiente serd reconocida en el pais
por su efectividad como autoridad ambiental urbana, lider en gestién ambiental
territorial participativa y sostenible, que garantiza mejores condiciones ambientales,
contribuyendo a elevar la calidad de vida de la poblacién del Distrito Capital

1. PRESENTACION DEL MANUAL DEL PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

1.1 OBJETIVOS DEL MANUAL

1. Dotar a la administracién de la Secretaria Distrital de Ambiente de una
herramienta de gestion orientada a alcanzar el desarrollo organizacional de la
Entidad

1. Asignar claramente los responsables del desarrollo de las actividades

2. Contar con una herramienta de control que permita de manera 4gil hacer
seguimiento a la ejecucion de los procesos y procedimientos que se llevan a
cabo en la entidad, para la toma oportuna de correctivos.

3. Estandarizar los procesos de la entidad, de tal forma que se cumpla con las
normas legales: Ley 87 de 1993, ley 872 de 2003 y con la norma NTGP 1000 —
2004 entre otras.

1.2 NORMATIVIDAD

1. Ley 87 “por medio de la cual se establece el Sistema de Control Interno

2. Ley 489 “por medio de la cual se dictan normas sobre la organizacién y
funcionamiento de las entidades del Orden Nacional

3.Ley 872 de 2003 Por medio de la cual se adopta la norma técnica de Calidad en la
Gestion Publica NTCGP1000:2004

4.Decreto 2145 de 1999 “Por el cual se dictan normas sobre el Sistema Nacional de
Control Interno de las entidades y organismos de la administracion publica del
orden nacional y territorial y se dictan otras disposiciones.

5.Decreto 1537 de 2001 Define los manuales de procedimientos y pohtlcas de
control interno disefiadas por el Departamento Administrativo de la Funcidn
Piblica

6.Decreto 1599 Por el cual se adopta el Modelo Estandar de Control Interno para el
estado Colombiano
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7.Acuerdo Distrital 122 de 2004

1.2. CONTEXTUALIZACION

Para la construccion del presente manual se adelantaron una serie de ejercicios basados
en metodologias elaboradas por la Secretaria General del  Distrito para la
implementacién del Sistema de Gestion de Calidad, al igual que la metodologia para la
implementacién del MECI (modelo Estandar de Control Interno) elaborada por la
Universidad de los Andes a solicitud de la Veeduria Distrital.

A partir de la metodologia disefiada para la implementacion del MECI, se realizoé el
ejercicio de desdoblamiento de complejidad, el cual arrojo que la Secretaria cumple
fundamentalmente funciones como Ente rector y Ente ejecutor en materia ambiental. Es
asi, que esta herramienta sirvié para disefiar a partir de los procedimientos que adelanta
la entidad identificados y levantados, la asociacién de los procedimientos con
actividades de planificacion, direccién, monitorio, control y desarrollo planes,
programas y proyectos. (ver anexo 1).

En la identificacién de los macroprocesos misionales se partid del acuerdo 257 mediante
el cual se crea el Sector ambiente, al que le asigna como misién la recuperacion,
proteccion y conservacion del Ambiente, de tal forma que garantice la calidad de vida
de sus habitantes promoviendo la participacion de la comunidad.

Al crear mediante este mismo acuerdo a la Secretarfa Distrital de Ambiente y
designiandola como cabeza de sector, le asigna como objetivo principal la preservacion
de la diversidad e integridad del ambiente, el manejo y aprovechamiento de los
recursos naturales y la conservacion del ambiente a través de la planificacion,
monitoreo, control, participacién y educacion.

Para dar cumplimiento a lo anterior, se definen como macroprocesos misionales los
siguientes:

|.Planeacidn sectorial ambiental y de desarrollo rural

2. Monitoreo del estado de los elementos ambientales
3.Evaluacion y seguimiento a los factores de deterioro ambiental
4.Gestion ambiental

5.Educacién Ambiental

1.3. CONFORMACION DEL MANUAL

En el proposito de alcanzar acuerdos semanticos es importante resaltar que el Manual de
Procesos y procedimientos de la Secretard Distrital de Ambiente estd compuesto por
macroprocesos, procesos y procedimientos y que para efectos de compresion, se definen
asi:

il
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Macroprocesos: Agrupacion de procesos que por sus caracteristicas son enmarcados en
un tema especifico, y es este tema es el que denomina el macroproceso.

Proceso: Es la agrupacién de procedimientos, porque son secuenciales o porque poseen
caracteristicas similares.

Procedimiento: Tiene las caracteristicas de un proceso de transformacion, en la medida
que contiene los insumos, el valor agregado, el producto que arroja y su caracterizacion;
pero que ademds contiene las actividades y la descripcion de éstas y sus responsables,
entre otros. '

Una vez hecha esta aclaracidn, se presenta a continuacién la conformacion del Manual
de procesos y procedimientos de la Secretaria Distrital de Ambiente.

Macro procesos Misionales: Son los procesos que desarrollan la misién organizacional.
A través de ellos es posible satisfacer las necesidades de los habitantes del Distrito
Capital en cuanto a contar con un ambiente sano, asi, como capitalizar las posibilidades
de la organizacion y el entorno. En la secretaria se identificaron los siguientes procesos
misionales:

CODIGO MACRO PROCESO

01 Planeacién sectorial ambiental y de desarrollo rural

02 Monitoreo del estado de los elementos ambientales

03 Evaluacidn y seguimiento a los factores de deterioro ambiental
04 Gestion ambiental

05 Educacion Ambiental

Macro procesos de direccionamiento estratégico: Procesos que introducen las acciones
tacticas de la organizacién, las cuales permiten asumir con caracteristicas propias la
responsabilidad de producir unos resultados definidos. En la secretaria se identificaron
los siguientes procesos transversales

CODIGO - |MACRO PROCESO
06 Planeacién y Direccionamiento

Macroprocesos de soporte transversal: Fueron definidos asi para la entidad tiendo en
cuenta no son procedimientos de apoyo propiamente, si no que sirven de soporte no solo
a los macroprocesos misionales si no a toda la Entidad puesto que le permite a los
usuarios tanto internos como externos participar en la toma de decisiones y estar
enterados de estas.

CODIGO MACRO PROCESO
07 Participacion Comunitaria
08 Comunicaciones

A4
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Macroprocesos de apoyo: Son aquellos que soportan el desarrollo de los demas
procesos, introduciendo las herramientas logisticas requeridas en la organizacién

CODIGO MACRO PROCESO
09 GESTION DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION
10 GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS

11 GESTION DOCUMENTAL

12 GESTION DE RECURSOS FISICOS

13 GESTION DEL TALENTO HUMANO

14 GESTION CONTRACTUAL

15 GESTION JURIDICA

Macroprocesos de evaluacion y control: Estos macroprocesos, son los que sirven a la
alta direccion para hacer seguimiento a la gestion y determinar acciones correctivas que
conduzcan al mejoramiento continuo de los procesos de la entidad de tal forma que se
alcancen las metas propuestas .

CODIGO MACRO PROCESO

16 CONTROL

17 MEJORAMIENTO CONTINUO
CORPORATIVO

PLANEACION Y DIRECCIONAMIENTO
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* El macroproceso Gestion Juridica fue identificado pero no se le levantaron Jos
procedimientos que lo componen, estan pendientes de elaboracion; Esta actividad forma
parte del trabajo que debe adelantarse en la versién 1 la cual desarrollara de una manera
mas completa el documento. Esto forma parte del plan de mejoramiento del Manual de
Procesos y Procedimientos.

2. METODOLOGIA DE CONSULTA

El original del Manual de Procesos y Procedimientos lo conservard y manejara la
Oficina de Planeacion, a través del funcionario encargado de esta oficina.

Para garantizar y facilitar el acceso y consuita permanente del Manual, se ubicard una
copia en medio magnético en un directorio publico de la red, a su vez, cada jefe de
dependencia tendri una copia como parte de su inventario.

Todas las copias del Manual deberan permanecer actualizadas, las cual tendran en cada
hoja un sello que la identifica como copia controlada, la Oficina Asesora de Planeacion
sera ]a responsable de su actualizacion,

3. ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Para la actualizaci6n del manual de procesos y procedimientos se realizara de acuerdo al
procedimento PA.17.01.05 Control De Documentos y registros,

4. ESTRUCTURA DEL MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

El Manual estard compuesto de la siguiente manera:
1. Presentacion del Manual
2. Procesos
2.1 Presentacion del Proceso
2.2 Definiciones
2.3 Procedimientos
2.3.1 Presentacion del procedimiento
2.3.2 Descripcion del procedimiento
2.4 Instructivos

¢ Presentacién del Manual

Explica los aspectos generales del Manual, su estructura y macroprocesos, procesos y
procedimientos que lo componen, asi mismo describe la manera en que se debe
consultar el Manual.

e Procesos

Son el conjunto de recursos y actividades interrelacionadas que transforman y afiaden
valor a una serie de entradas especificas para convertirlas en bienes o servicios. En el
Manual la informacion de los procesos se debe diligenciar en el formato “Presentacion
del Proceso” (anexo 01) que esta compuesto por:

%
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Encabezado del proceso: Presenta los datos basicos del proceso (Nombre, cddigo,
version, fecha, numero de paginas y objetivo del proceso.

- Presentacion del Proceso: Contiene la informacion general de los procedimientos que
lo conforman (cédigo, nombre, objetivo, reas que intervienen, insumos y producios)

- Definiciones: Los conceptos que se desarrollan y se manejan en los procedimientos
que componen el proceso

e Procedimientos

Forma o manera de hacer o desarrollar las fases sucesivas de un proceso. La
informacion de los procedimientos se debe presentar en el formato “Presentacion del
Procedimiento” (anexo 02) que esta compuesto por:

- Encabezado del procedimiento: Presenta los datos basicos del procedimiento (Codigo
y nombre del proceso al que pertenece, nombre, codigo, version, fecha y mimero de
paginas del procedimiento.

- Presentaciéon del Procedimiento: Contiene el alcance, insumo, productos, areas que
intervienen, normatividad, documentos, recursos y frecuencia

- Descripcion del procedimiento: Contiene objetivo, actividades, descripcion de las
actividades, area responsable, cargo responsable y punto de control.

- Diagrama de Flujo: Para cada procedimiento se debe realizar el diagrama de flujo que
muestra de manera grafica cada una de las actividades a desarrollar en el procedimiento.
En el anexo 03 se presentan los lineamientos generales para la elaboracién de los
diagramas de flujo.

¢ Formatos: Forma estandar para anotar datos, informacion, etc., al diligenciarlo se
convierte en un registro. Los formatos que se utilizan en un proceso se encuentran
al final de cada macro proceso y se relacionan en el Listado de Formatos
correspondiente.

7. CODIFICACION

Para facilitar la consulta del Manual, los macro procesos, procesos y procedimientos se
codifican de la siguiente manera:

ITEM CODIGO

MACROPROCESOS | ## Se identifican con n(meros arabigos en
orden consecutivo desde el 01

PROCESOS Hit Se identifican con el numero del macro

proceso al que pertenecen, seguido de
numeros ardbigos que indican el nimero
consecutivo que le corresponde, inicia en el
01

PROCEDIMIENTOS | AA ######|Se identifican con dos letras en mayuscula
que indican el 4rea responsable de la
ejecucién del procedimiento®, seguido del
nimero del proceso al que pertenece vy
termina con dos numeros arabigos que
indican el namero consecutivo que le
corresponde, inicig en el 01
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5. IDENTIFICACION DEL MANUAL EN MEDIO MAGNETICO

El documento en medio magnético se identifica en la carpeta MANUAL DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS. La carpeta contiene 17 carpetas numeradas de
acuerdo al macroproceso correspondiente. Cada una de estas carpetas contiene
subcarpetas con los procesos que compone cada macroproceso y a su vez en estas
subcarpetas se encuentran los procedimientos en los que se desagrega cada proceso.
Igualmente en archivo powerpoint el mapa de procesos de la Entidad, en archivo excel
el detalle de los macroprocesos con los procesos y procedimientos asociados y en
archivo word la presentacion del Manual de Procesos y Procedimientos.

6. DEFINICIONES
Los conceptos que se desarrollan y se manejan en torno a este manual son:

Actividades: Es el conjunto de operaciones realizadas en un procedimiento; la suma de
actividades coherentes y ordenadas permite obtener productos; representa el grado de
accion y transformacion requerido para administrar los recursos dentro de un proceso.

Circular: Son actos administrativos generados por una entidad, en donde se fijan
procedimientos especificos.

Formato : Forma estindar para anotar datos, informacion, etc., al diligenciarlo se
convierte en un registro.

Instructivo : Es [a descripcion detallada sobre el como efectuar una actividad.

Manual de Procedimientos: Es un documento de apoyo y consulta integrado por
procedimientos de cardcter técnico y administrativo y de atenciéon al puablico
debidamente estructurados, para sustentar el funcionamiento y la prestacion de los
servicios asignados a las distintas unidades administrativas, con base a una
normatividad y metodologia autorizada.

Normas y Politicas de Operacion: Son las bases juridicas y administrativas que
sustentan la naturaleza y fines de una actividad, fijados en la normatividad establecida y
por los niveles altos de decision, con el fin de proporcionar orientacion en la realizacién
de un servicio al ptblico o de apoyo interno.

Procedimiento;: Forma o manera de hacer o desarrollar las fases sucesivas de un
proceso.

Proceso: Un conjunto de recursos y actividades interrelacionadas que transforman y
afiaden valor a una serie de entradas especificas para convertirlas en bienes o servicios.

Procesos de apoyo: Son aqueilos que soportan el desarrollo de los demads procesos,
introduciendo las herramientas logisticas requeridas en la organizacién




Procesos misionales: Son los procesos que hacen realidad la misién organizacional. A
través de ellos es posible satisfacer las necesidades de los clientes de la organizacion,
asi como capitalizar las posibilidades de la organizacion y el entorno.

Procesos Transversales o estratégicos: Procesos que introducen las acciones tacticas
de la organizacion, que permiten asumir con caracteristicas propias Ia responsabilidad
de productr unos resultados definidos.

Registros: Un documento que suministra evidencia objetiva de las actividades
efectuadas o de los resultados alcanzados. Un formato diligenciado se convierte en un
registro.

Resoluciéon: Acto Administrativo emitido por las diferentes autoridades en donde se
definen los mecanismos para hacer efectivos las diferentes normas.
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LLEPEL

TARIA DISTRITAL DE AMBIENTE
] ESOS

MACROPROCESOS

N PROCESOS PROCEDIMIENTQS! INSTRUCTIVOS
1 . Plangacion dal Programa da Tasas Retributivas de la SDA.
Formulacién de planes, Formulacidn de paliticas, normas y lineamientos referentes a Pargues Mineres, Gestion Termitorial, Rurahidac ¥l
2 prpgramas ¥y pl’OyBCtOS Eceurbanismo )
3 amb’e“‘”'“r:r:f desamollo | mulacion da Planss do Orderacion y Manejo ds Cuencas Hidrogrfivas del 5.6,
4 ol.0d Manasijar sl incandic forestal antes de su ocurrencia (Prevencion)
5 Registro, evaluacién y operacion da proyectos en gl Banco da Proyectos Ambientalas.
6 Seguimiento ai Programa de Tasas Retributivas de la SDA.
7 Hacer Seguimiento Seguimiento a la ajecucion de instrumentos de Planificacion para fa Gestion Tamitorial.
8 o0.02 Saguimiento a Palitica Distrital da Ruralidad.
9 Saguimiento a Implamentacién de Planes Institucionales de Gastian Ambiantal - PIGA
10 Oriantar a las empresss dentro dal programa de produccién mas limpia.
. . Asesoria Técnica para Planaacién e Implementacién de actvidades, programas ylo proyeclos raferentes g
n Asasaria y;::oun';panamaen(o Rastauracidn, Raha%imar:mn ¥ Racﬁraoib?‘l ecologica. e Yo por
12 . Agesoria Técnica para fa Planaacion e implemantacion de Proyectos Productivos Rurales.
13 Acompafiamianto Téenico a ia Gestion de linaamientos de Palitica Rural.
14 Planeacion sectorial Coordinacién y saguimiento al astablecimiento de Pamues Industriales Ecoeficientes
15 ambilantal y de dasamolia Coordinacion Sectorial | REVISIBN ¥ aprobacién de planes de manejo smbiental de humedales
18 rural cor mﬁ 0: gclona Apoyar el control y extincion de ios incendios forestales que sa p ven el D.C.
17 o : Coordinacitn del Sistama Agropecuario Distrital
18 Concertacitn de Planes Institucionales de Gestion Ambiental - PIGA
19 Fvaluacion de la problematica ambiental del D.C, y Definicion de las necesidades de Desarrollo Normative,
20 Declaracion y Registro de &reas prolegidas
21 Expedicion da nomas y Sustraccion da draas protegidas del D.C.
22 lineamientos Estudie para Alinderamiento de Quabradas y Canales.
23 1.05 Formulacién de Instrumentos de Planificacién para la Geslidn Termitonal.
24 Generacitn de cenceptos y fnaamientos técnicos para instrumentos complementarioa del PQT
25 Eiaboracion de documentos y guiss técnicas en el Tema ds Ruralidad.
25 II:Ic'usrrRuiacién de linsamientos para fa elaborscien y seguimiento de planas insftucionsies de gestién ambiental
Qrientacion de ia politica
27 Fmblenaly de desatoko | iantacion de Actores para fa Gestion Teroril
01,06
22 Monitoreo del estads de log Ca[id;g ?:II Agua ﬁz:::;?aq de la Rad de Monitorale ¥ Calidaﬂ‘da Ajre c{e Begota.
slamentos ambieniaies o, imiento de ia Red de Monitoreo y Calidad de Aire da Bogola.
30 02 Fresion sonora Opsracion def Sistema de Monitorao y Vigilancia de Ruido.
2 Evaluacién Ambiental para atender solicitudes de 1) Aprovechamiento y Gastion integral de Residuos, 2) Planes de]
Managjo y 3) Planes de restauracién amblentai de actividsdes
13 Evgiuacion Ambigntai para la expedicion de instrumentos de Controi, para ia Gestion Integrai de Residuos en €l
33 Evaluacion Ambiental para aprobacién de Pemiso de Vertimianto Industriai en &/ D.C.
34 Evaluaciin Ambiental para el Manejo de 1) Aguas Supericiales v 2) Vertimisntos Residencialas.
Fvaluacion ecnia y ambienta! a Selicitudes de 1) Pemmiso de Exploracién de Aguas Sublerraneas, 2) Gansecion de
35 aguas subtamaneas para pozos existentes, 3) Promoga de Concesiones Vigentes y 4} Moedificacion de Contesion
e aguas subterranaas.
35 Visita por denuncia de aprovechamiento del recursc hidrico subterranes sin concesion.
37 Autorizacion para Expontar o importar especimenes de Fauna Siivestre (Cites y No Gites),
38 Oparativo de incautacién o Decomiso Preventivo de Fauna Sitvestre.
39 Contro! a Tenencia, Comerciaiizacién y Presencia de fauna siivestre.
40 Expadicion de Salveconducio para Movilizacién de especimanas de Fauna Silvestre.
41 Evaiuacion a ia viabifidad ambientai y técnica para Aprovechamiente de Fauna Siivestre.
42 Oparalivos de Control, Inspeccion y Vigiiancia sl Recurso Fiora y su Movilizacion,
43 Expedicidn de Salvocenducto Unico de Movilizacion Nacional para productos de fa Fiora Silvestre.
44 Evaiuqcién para otgrgar 1) Cerlificacion de Exportacién e Imporatién de Flora Sivestre y 2) Registro de
03.01 EVALUAGION Cumplimiente de las industiss forestates.
45 Verificacion para Exporiar o importar especimenas de Flora Silvestre (Cites ¥ No Citas)
45 Evaluacién para ef Ragistra an ei Libro de Operaciones de Industrias Forestsles dei Distritc Cspitai,
47 Evalu_acién '[écnica y Ambienlai a Iss soficitudes de Manejo del Arbolado Urbano (Tratamientos Silviculturales) en|
espacio publico y privado del Distrito Capital.
48 Oparativo de Seguimianto y Controi s Fuentes Moviles de Emision.
43 Evaluacion y sequimiento a Evaluacién arequerimientos de Empresas de Transporte yio Personas Neturales.
50 ios fa clorei degd elerioro Programa de Auto Ragulacién Ambientai para Fuentes Moviles,
51 ambientai Evaiuacion a Parmises de Emision para Fuentes Fijas.
52 03 Audilorias para tomas de muestrao {Socindtico.
53 Carlificacion Ambiental a Gentros de Diagnéstico Automotriz (CDA),
54 Permiso para instaiacion de vailas
55 Permise para instalacion de avisos y muralas
&6 Desmonte de vailss porilegalidad
57 Saguimiento a ios registros de publicidad visuai exterior
58 Expedicién del Cartificado de Censarvacion Ambiental (Praservacion, restauracion, delerioro o degradacion) pars|
predios ubicados totai o parcialmenta dantro del Sistema de Areas Protagidas dei D.C.
52 Apartura y trdmite da axpedientes
50 Notificacion de actos administrativos
51 Seguimiento y Controi a Vertimientos Industrialas, por requenmiento de Entes de Gontrol.
52 Operalivo de Seguimiento y Control a los Vertimientos Industriales en B.G.
€3 Segulmianto y Menitoreo a 1) Pozos profundos da extraccion de aguas subterraneas y 2) Alibes en et D.C,
64 Controi y Seguimiente a Permisos Olorgados de Fauna Silvestie.
65 Control y seguimianto a ios movimientos del ibro de operaciones de Industrias Forestales.
55 Seguimiento Gontrol y Seguimiento a los procasos productivos adelantados por ias indusirias Forestales.
&7 03.02 Seguimiento al cumplimjsnlo tg‘-,cnico ¥ ambiental st_abiecido en las Autorizaciones atorgadas para fos Tratamientos|
Silviculturales an espacio pubiico y/o privado en el Dislrito Gapitai.
68 Seguimiento a Concesionatios imperladores y ensambladores de vehicuios.
69 Seguimiento y Gontrel a ias Fuentes Fijas de Emisibn,
Seguimiento y Control a centros de diagnéstico automotriz (CDA), centros de diagnéstico recanocidos (CDRs),
70 unidsdes ambiantalas de la SDA y empresas vinculadas ai Programa de Autoreguiacion Ambiental para

"

automotores a Diasel (PARD).
Sanciones




72 Formuiacién & implementacién da Proyectos Teméticos aplicables a Ecosistemas ylo Ruralidad.
73 Ejecucion de provectos |Programa de Reconocimiento a la Excslencia Ar.nbiental, - PREAD.
74 04.01 Formulacién e implementacion de Plan da Manejo Ambienta]
75 ) Compra de predios en ei D.C. para integracién al Sistema da Areas Protegidas.
78 Apoyar actividades de restauracién da dreas afectadas por incendio forestal yfo invadidas de retamo
v Gestiénoimbiental Admiristracien de espacios Administracién del Centro de Recepcion y Rehabilitacién de Fauna Silvestre de fa SDA.
78 ¢4.02 Administracién de Allas Ambientales.
78 inro’?;:;?;“;;g’;?j aet |Respussta solicitudes de informacion Espacial
B.C.
80 04,03 actualizacion e informadion espacial
31 Cordinacion procases Sanuimh?ntn a prncgsos de educacién ambiantal- _
82 Educacién Ambientai educativos Origntacién de politica para procesos de educacion ambiental.
83 05 5,01 Bisefio y puesle en marcha de la propuesta pedagdgica en Iss aulas ambientaies
84 Asesorias para lg formulacian de actividades da educacién ambiental
85 Formulacién, inscripcidn, registre y actualizacidn de los proyectos de inversién de la
F ” Secretaria Distrital de Ambiente
ormulacidn — — — — —
36 06.01 Fom!ulamon, actualizacién y seguimiento al Plan de Accion de la secretaria Distrital de
Planeacidn y Ambl_ente” — - -
87 Direccionamiento Modlﬁcaf:’ron presu_puestai entre Lingafs de Accidn de ios proyectos de inversion.
a8 06 Elab_cfracmn de ivs informes de Rendicién de ia cuenta Anual, Semestral y de final de (a
Seguimiento estfon dela SDA a Entes de _Con_trol '
29 06.02 |Registro, seguimiento y actualizacién del Presupugsto Orientado a Resuitados
90 Diseflo, aclualizacién y seguimiente a (os indicadores de gestién misional de 1a Entidad.
91 Aplicar metodologia de participacion comunilaria en procesos ambientales territoriales.
Cddigo: OP.07.01.01
o Paricipacion Formulacién dg lineamientos para el desarrclio de actividades de participacion de fa
92 Participacion Comunitaria Secretaria Distrital de Ambiente.
o7 07 Codigo: DP.O7,01.02
Asesorfa para el desarrollo de actividades de participacién comunitafia en procesos
93 ambientales,
Cadigo: DP.07.01.03
o4 Disefio y gjecucién de Campafas masivas
Codigo: OP.08.01.01
Procedimiento: Realizacién de eventos {celebraciones del calendaric ecoldgico, foros,
95 ta!le_res, congresos, seminario efc.)
o Comunicaciones | C6dige: OP.08.01.02
Comunicaciones .
internas y externas -
o8 0801 Realizar Ruedas de prensa
96 Caodigo: 0P.08.01.03
97 Elaboracion de material divulgativo
95 Realizar Comunicacion interna
Cédigo: OP.08.01.04
89 Conciifacion cuentas cero
100 Conciliacidn cuentas reciprocas
101 Contabilizacién, causacion y pago de némina
102 Registro de diferidos
103 Registro de reintegros
104 Gestidn Contabilidad Registro de litigios v dgr'nandas
108 09.01 Registro de responsabilidades
108 ! Elaboracion de estados financieros
107 Movimientos almacein yu conciliacidn de cuentas de almacén
108 Recaudo y registro de ingresos {no tributasics y otros}
109 Factura y contabilizacién de |as tasas de las tazas retibutivas y control de ingresos
110 Relacion y aultvirzacién de némina ]
::; Gestion de Recursos Elabc;_r;aci?n, aprobz_aci'an y cancelacidn de las érdenes de pago
Financieros Manejo de Caja Menor Cons_i uc!c?n da Caj_a eror
113 09 09.02 Legatizactdn de Caja Menor
114 ' Reembolso de Caja Menor
118 Actas de anulacidn
116 Actas de fenegimiento
117 Constitucidn cuentas por pagar
118 Constitucion reservas
119 Elaboracién anteproyecto de presupuesto
120 Gestion presupuestal [Modificaciones presupuesiales
121 09,03 Pasivos exigibles
122 Plan anual mensualizado de caja inicial
116 Reprogramacion de! PAC mensualizado
117 Expedicion de Certificado de Disponibilidad Presupuestal
118 Expedicion dei certificado de registro presupuestal
119 Reprogramacion dei Plan anual de Caja PAC




120 Abandone del carge
121 Adiliacion Fondo de Pensiones AFP
122 Afiliacion Riesgos Profesionales
123 Afifiacion a 1a Caja de Gompensacion Familiar
124 Afiliacion Empresa Promotora de Salud EPS:
125 Comision Estudios
125 Comisidn para desempeiiar cargos de iibre nrombramiento y remocién
127 Comision de Servicios
128 Encargo por vacancia temporal
129 Evaluacion del Personal
o Adminstacion el o Remnenaa e meda
Talentc Humanc =
132 Posesién
10,01 -
133 Renuncia
134 Retiro forzose
136 . Seleccién y Nombramiento Ordinario
136 Gestion del Talente Seleccion y Nombramiento Provisional
137 Humano Supresién del cargo
138 10 Traslados
139 Préacticas univeritarias
140 Liquidacion de ndmina
141 Liquidacidn de horas exiras
142 Liguidacidn aportes
143 Liquidacion prima técnica
144 Desarrolio del Talento |Bienestar
145 Humano Capacitacion
10,02 N
146 Incentivos
147 Salud :’;”pam"a' Riesgos profesionales
03
Controt intemo Se adopla el Manula Distiital de Procescs y Procedimienios Disciplinarios segunda version
discplinaric emitido por la Secretaria General del Distrito, aprobado mediantye resolucion 372 de 2006 ¥|
ef cual forma parie integra! del Manual de Procesos y Procedimienfos
148 Administraciony  |Ingreso y salida de Bienes
149 manejo de bienes de |Baja de bienes
150 Gestion de recursos | consumo y devolutivos |Seguros
151 fisicos 11,01 Elaboracidn de Plan de compras
152 1 Administracion y Mantenimiento de infraestructura fisica
153 manejo de espacios  [Administracion de vehiculos
154 fisicos y vehiculos _[Mantenimiento del paraue automotor
156 Administracion de bases de datos
158 Administracion de 0s contenidos tematicos y aplicaciones del sitio Web e intranet de la
antidad.
157 Administracion de los [Administracién de aplicatives
158 sistemas_de Administracion y mantenimiento de aplicativos
informacién
12.01 Administracién de bases de datos
159 -
Gestion de la
150 Infor;nzatica Administracion de riesgos y manejo de contingencias en el area de sistemas,
Administracion de los contenidos tematicos y aplicaciones de! sitic Web e Intranet de Ia
151 Soporte y entidad.
Mantenimientc de los
sisternas de
informacién Administracion de acceso y seguridad de las apiicaciones
162 12.02
163 Tramite para ceiebrar Gonvenios de cogperacion
164 Etapa Precontractual Tramite para celgbrar_ _(_Eonyenios inte_radministrativos
165 13,01 Tramite para realizar dciitaciones publicas
165 ! Tramite precontractual para los contrates cuya cuantia sea menor a 40 S.M.LV
167 Tramite para contratos de prestacidn de servicios con y sin formalidades plenas
168 Gestion E;mractum Etapa %ogtzractual Elaberacion de contratos
159 Supervision o Interventoria de la ejecucion contraciual
170 Tramite para Novedades contractuales
Etapa Poscontractual - — -
171 13.03 Tramite para liquidacién de contratos y convenios
72 Tramite para la aplicacion de mullas, sanciones declaratoria de caducidad, terminacion
unilaterai y liquidacidn unilateral de contratos
173 Atencaon;l‘;:;udadano Atencion quejas
174 Gestion [.lecumental Administracion de Consulta y Prestamo De Decumentos Del Archivo Central
175 Archivos Ingreso de docqmentoa al archivo centraiA _
176 1402 Ingreso v organizacidn de la documentacion al Archivo central
177 ! Organizacidn y Transferencia documental de las Oficinas de Gestion
178 *Gestien Juridica -
15
178 16 Cont‘rlcél g;terno Evaiuacién y seguimiento
180 Realizacidn de las auditorias internas de calidad
181 Mejoramiento continuo | Mejoramiento Gontinuo Acc!ones preven?svas
182 Actiones correctivas
17 17.01
183 Producto No conforme
184 Control de documentos y registros

._1 o2/



PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso: 01.01 FORMULACION DE PLANES,
PROGRAMAS Y PROYECTOS AMBIENTALES Y DE

ALCALDIA MAYOR - DESARROLLO RURAL
SDE B?G‘OTS ‘::-f-l Procedimiento: Planeacion del Programa de Tasas
ecrelaria 1siria 4 .
Ambiente Rgtrfbutlvas de la SDA _
Codigo: AG.01.01.01 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 1 de 11

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

El Prograrﬁa de Tasas Retribituvas de la SDA aplica para Mejorar la calidad del Recurso Hidrico
superficial del Distrito Capital a partir de la reduccion de la contaminacion en DBO {demanda
bioldgica de oxigene) y SST (solidos suspendidos totales) de los vertimientos realizados a los
cuerpos de agua de la ciudad.

El procedimiento inicia con la planeacion del Pragrama de Tasas Retributivas (identificacion de
respensable y usuarios, caracterizacién del recurso hidrico, identificacion de tramos vy definicion de
metas) y termina con el Acto Administrativo para dar inicio al Cobro de la Tasa Retributiva de la
SDA, basado en la definicion de la Meta de Descontaminacién del recurso hidrico del Distrito
Capital.

INSUMOS:

Informes Red de calidad del Recursa Hidrico.

Caracterizaciones de vertimientos

Informes de visitas de verificacion

Sistema de Informacion Geografico - SIG del Sistema Hidrico de Bogota.

PRODUCTO:
* Programa de Tasas Retributivas definido para la Secretaria Distrital de Ambiente,
DOCUMENTOS:

Base de Datos: usuarios para cobro de Tasa Retributiva

Oficio a Usuario solicitando inicio de tramite

Formulario de Autodeclaracion de Vertimientos.

Resolucion del Formulario de Autodeclaracion de Vertimientos.

Documento Linea Base del Programa de Tasas Retributivas.

Documenteo de los objetivos de calidad del Programa de Tasas Retributivas.
Plan de Saneamiento y Manejo de Vertimientos {(PSMV) de la Empresa de Acueducto y
Alcantariltado de Bogota

Concepto Técnico sobre el Plan de Saneamienio y Manejo de Vertimientos.
Resolucion del Plan de Saneamiento y Manejo de Vertimientos.

Oficio a Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota.

Documento de Meta de descontaminacion del recurso hidrico.

Base de Datos (proceso de consulta)

Acto Administrativo del Programa de Tasas Retributivas.

Documento soporte de Meta de Reduccion de Contaminacion

Acto Administrativo de Meta de Reduccion de Contaminacion

Acto Administrativo para cobro de la Tasa Retributiva.

AREAS QUE INTERVIENEN:




PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso: 01.01 FORMULACION DE PLANES,
PROGRAMAS Y PROYECTOS AMBIENTALES Y DE

DESARROLLO RURAL

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

Secretlaria Distrital

Procedimiento: Planeacién del
Retributivas de [a SDA

Programa de Tasas

Ambiente

Codigo: AG.01.01.01 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 2 de 11
AREA CARGO

Oficina de Control de Calidad y Uso del agua -

Profesional de Apoyo RHS
Profesional Especializado
Jefe de la Oficina

Oficina de Ecosistemas Estratégicos y
Biodiversidad

Profesional Especializado y Jefe de la Oficina

Oficina de Gestion Financiera

Profesional Especializado y Jefe de la Oficina

Oficina de Comunicaciones

Profesional Especializado y Jefe de la Oficina

Direccién Legal Ambiental

Profesional Especializado y Jefe de la Oficina

Grupo Transversal de Tasas Ambientales de la
SDA.

Secretaria Distrital de Ambiente

Dir. Evaluacion Control y Seguimiento
Ambiental

Director Legal Ambiental

Director Planeacién y Gestion Ambiental

Jefe Oficina Financiera

Jefe Oficina Asesora de Planeacion

Jefe Oficina de Control y Calidad Uso del agua

NORMATIVIDAD:

Ley 99 de 1993

Decreto 3100 de 2003
Decreto 3440 de 2004
Resolucion 81 de 1998
Resolucion 1433 de 2004
Resolucion 1074 de 1997
Resolucion 1596 de 2001
Resolucion 1823 de 2006

RECURSOS:

Técnico (Vehiculo, Sistema de Informacion Geografico - SIG, Computador, Camara, GPS,
Linternas y Equipo de Campo) y Humano (Profesicnales para trabajo de campo y para

implementacion del programa).

RIESGO

PUNTO DE CONTROL

Falta de profesionales de apoyo para realizar ¢l
trabajo de campo y con ello la definicién de la
linea base del programa.

Contratacion oportuna de profesionales para el
area de aguas superficiales que apoyen la
implementacién del programa de tasas
retribufivas.

“1oA
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PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO
Proceso: 01.01 FORMULACION DE PLANES,
PROGRAMAS Y PROYECTOS AMBIENTALES Y DE
DESARROLLO RURAL

ALCALDIA MAYOR

SDE B?G‘OE'F){"% Procedimiento: Planeacion del Programa de Tasas
ecrelaria istrita . .
Ambiente Rgtr!butlvas de la SDA _

Codigo: AG.01.01.01 Version: 0

Fecha: 19/12/07 Pagina 3 de 11

No cumplimiento de la normatividad que ordena
el trabajo de tasas ambientales por medio de
grupos interdisciptinarios de la Autoridad
Ambiental

Crear por medio de acto administrativo el
Grupo Transversal de tasas ambientales de |a
SDA.

FRECUENCIA:

Diariamente se realizan actividades del Programa de Tasas Retributivas que respaldan su
implementacion en la Secretaria Distrital de Ambiente.

El Programa de Tasas Retributivas inicia cada quinquenio en la SDA.
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PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Haie i Proceso: 01.01 FORMULACION DE PLANES,
PROGRAMAS Y PROYECTOS AMBIENTALES Y DE
DESARROLLO RURAL

ALCALDIA MAYOR

SDE BOGIOTDA, C:‘:i Procedimiento: Formulacion de Planes de Ordenacion y
ecretaria 1SNEa H H z
Ambiente M?n.ejo de Cuencas Hldrograﬁcas'c’iel D.C.

Codigo: EC.01.01.03 Version: 0

Fecha: 19/12/07 Pagina 1 de 7

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

Ei procedimiento inicia con el analisis técnico y juridico de la prioridad de la cuenca para
su ordenacion de acuerdo a la normatividad vigente y termina con un informe técnico en
donde se solicita la elaboracion de la Resolucion del POMCA

INSUMOS:
Informacidn técnica (documentos, cartografia) de la SDA y otras entidades del Distrito
Informacion social (documentos, cartografia) de la SDA y otras entidades del Distrito

PRODUCTOS:

Resolucion de declaracién de la ordenacion

Documento del POMCA:; Diagndstico, Prospectiva, Formulacion
Resolucién de adopcién del POMCA

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA CARGO

. . - , . Jefe de oficina o delegado debidamente
Direccion de Planeacion y Gestion Ambiental - autorizado 9

Oficina de Ecosistemas Estrategicos vy . - -
Biodiversidad OEER : Jefe de Oficina, Profesional Especializado y

Profesionales del grupo de Recurso hidrico

Oficina de Participacion Comunitaria,

Educacién y Comunicaciones - OPEC Profesional

Direccion Legal Ambiental Profesional en Derecho

NORMATIVIDAD:

Decreto 1729 de 2002

Resolucién 104 de 2003

Decreto 1604 de 2002

Resoclucion SDA 1831 del 11 Julio 2007

DOCUMENTOS:
Minuta de convenio
Resolucion

Aviso de publicacidon
Oficios




PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO
Proceso: 01.01 FORMULACION DE PLANES,
PROGRAMAS Y PROYECTOS AMBIENTALES Y DE
DESARROLLO RURAL

ALCALDIA MAYOR

SDE B?G_OTE‘; Dg‘l:—l Procedimiento: Formulacién de Planes de Ordenacion y
ecrelaria istrila H H A £
Ambiente M?nlejo de Cuencas Hidrograficas .c?el D.C.

Codigo: EC.01.01.03 Versitn: 0

Fecha: 19/12/07 Pagina 2 de 7

Actas de Reunion

Documentos técnicos y cartografia del POMCA
Memorias

Registro fotografico

Concepto téchico

RECURSOS:

Presupuesto de inversion

Humanos: profesionales requeridos para desarrollar los diferentes componentes y fases
del POMCA

Técnicos: cartografia, documentos, estudios, normas, proyectos en la cuenca
(informacion)

RIESGO PUNTO DE CONTROL
Incumplimiento en los plazos establecidos para la
ejecucion de las diferentes fases del proceso de Oficios y comunicados

formulacion de POMCAS

Falta de tiempo para el desarrollo de procesos de

participacion comunitaria Actos administrativos de aprobacion

FRECUENCIA:
Se tiene previsto para el afic 2007 la formulacidn de los POMCAS de Fucha y Tunjuelo
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PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso: 01.01 FORMULACION DE PLANES,
PROGRAMAS Y PROYECTOS AMBIENTALES Y DE

ALCALDIA MAYOR ‘ DESARROLLO RURAL
SDE BlOG_O_E’f.F:-?I Procedimiento; Manejar el incendio forestal antes de su
ecre arsz_a 1sirila H PrevenCIOn)
Ambiente ocurrencia (
Codigo: EC.01.01.04 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 1de 5

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

Inicia con la convocatoria a reunion a las entidades de la Comision Distrital de Prevencion
y Mitigacion de Incendios Forestales y termina con la ejecucion de acciones para
mitigacion de incendios forestales

INSUMOS:

Plan Distrital de Emergencias por Incendios Forestales

Documentos de la Comision Distrital de Prevencion y Mitigacion de Incendios Forestales
Registros histérica de eventos por incendio forestal

Estudios técnicos

PRODUCTOS:

Informes Anuales de la Gestion del Riesgo por Incendio Forestal en Bogota D.C.
Plan Distrital de Emergencias por Incendios Forestales

Estudioa.'[{acnicos sobre incendios forestales

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA CARGO

Oficina de Ecosistemas Estratégicos y Profesional Especializado ( Ingenieria
Biodiversidad Forestal)

NORMATIVIDAD:

Decreto Nacional No. 919/89
Decreto Nacional No. 93/88
Ley 99/93

Ley 322/96

Decreto Nacional No. 2340/97
Decreto Distrital No. 146/05
Decreto Distrital No. 332/04
Decreto Distrital No. 423/06

DOCUMENTOS:

Oficio

Actas de reunion de la Comision Distrital de Prevencion y Mitigacion de Incendios
Forestales

Reporte consolidado

Base de datos unificada

Documento técnico del Andlisis de Riesgo por Incendio Forestal en Bogota D.C.

12]
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PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso: 01.01 FORMULACION DE PLANES,
PROGRAMAS Y PROYECTOS AMBIENTALES Y DE

DESARROLLO RURAL
ALCALDIA MAYOR -
DEBOGOTAD.C. Procedimiento; Manejar el incendio forestal antes de su
Secrelaria Dislrilal : I
- | ocurrencia (Prevencion)
Ambiente Codigo: EC.01.01.04 | Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina2de 5
Memorias

Listados de asistencia
Informes de ejecucion

RECURSOS:

Equipo de radiocomunicaciones

Vehiculo

Geoposicionador

Presupuesto de inversion

Profesional especializado en Ingenieria Forestal, con Posgrado en el area ambiental

RIESGO PUNTO DE CONTROL

Baja asignacion de presupuesto de inversion | Presupuesto asignado

Acuerdos interinstitucionales

Informe de Gestion

FRECUENCIA:
Cuando es requerido - Anual

122
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PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso: 01.01 FORMULACION DE PLANES,
PROGRAMAS Y PROYECTOS AMBIENTALES Y DE

DESARROLLO RURAL
ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C. — _ . .
Secrelaria Distrilal Procedimiento: Registro, evaluacion y operacion de
Ambiente proyectos en ¢l Banco de Proyectos Ambientales.
Cédigo: PC.01.01.05 Version: 0
Fecha: 19/12/07 . | Pagina 1de 1

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

El alcance del procedimiento es el de formalizar el registro, evaiuacion, calificacion y
ejecucion de proyectos ambientales a través de la operacion dei Banco de Proyectos
Ambientales de la Secretaria Distrital de Ambiente para ei Distrito Capital.

El procedimiento inicia con la radicacion de los perfiles de proyecto, continda con las
respectivas evaluaciones y consclidacién de los proyectos prioritarios y la puesta en
marcha dentro de la programacion de la Secretaria Distrital de Ambiente.

INSUMOS:

Lineamientos de formulacion de proyectos para el banco de Proyectos de la Secretaria
Distrital de Ambiente.

Formatos de presentacion de perfil de proyecto y de proyecto consolidado.

Formatos de evaluacion y priorizacion de proyectos.

Proyectos de los proponentes.

PRODUCTOS:
Proyectos formulados aceptados e inciuidos en el plan de accidon de la entidad.
Proyectos en ejecucion.

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA CARGO

Subsecretaria Area de Correspondencia
Oficina Asesora de Planeacién Corporativa Equipo profesional
Direcciones y oficinas misionales de la entidad Comité evaluador

NORMATIVIDAD:

Decreto 714 de 1996 “por el cual se compilan el Acuerdo 24 de 1995 y Acuerdo 20 de
1996 que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto Distrital.

Decreto 449 de 1999 “por el cual se actualizan los procedimientos del Banco Distrital de
Programas y Proyectos”

Acuerdo 63 de 2002 "Por el cual se definen los procedimientos de armonizacion del
presupuesto con los Planes de Desarrolio”

Resolucion vigente para la conformacion del comité evaluador del Banco de Proyectos.

DOCUMENTOS:
Ficha de revision y formatos.



PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso: 01.01 FORMULACION DE PLANES,
PROGRAMAS Y PROYECTOS AMBIENTALES Y DE

ALCALDIA MAYOR

DESARROLLO RURAL

DEBOGOTAD C.

Secrelaria Dislrilal Procedimiento: Registro, evaluacion y operacion de
Ambiente provectos en el Banco de Proyectos Ambientales.
Cédigo: PC.01.01.05 Versién: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 2 de 2

Listado de proyectos preseleccionados

Listado de proyectos no preseleccionados y notificacion.
Acta de evaluacion de los proyectos

Base de datos alimeniada

Ficha EBI

Proyecto formulado e inscrifo ante la Secretaria Distrital de Planeacion.

RECURSOS:
Técnicos, humanos

RIESGO

PUNTO DE CONTROL

No aprobacion de recursos para los proyectos

seleccionados

Proyectos seleccionados con bajo nivel de impacto

FRECUENCIA:

Anual, se debe presentar al final de la vigencia para el inicio de la siguiente
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ISigh PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO
i_ Proceso: 01.02 HACER SEGUIMIENTO
ALCALDIA MAYOR Procedimiento: Seguimiento a la ejecucién de
Sce’irzg‘;:g*i;ﬁél Instrumentos de Planificacién para la Gestion Territorial.
Ambiente Cédigo: TE.01.02.02 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina1de5b

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

El procedimiento inicia con la capacitacién a los gestores locales y territoriales sobre la aplicacién
del formato de seguimiento v el instrumento de planificacion y termina con la socializacion de los

resultados de la implementacion y su posterior archivo del documento final.

INSUMOS:
Instrumentos de pianificacion

PRODUCTOS:
Documentos preliminares de seguimiento
Dacumento final de seguimiento del Instrumento de Planificacion

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA CARGO

Jefe de Oficina

Direccidon de Planeacion y Gestion Ambienta -| Grupo Oficina Gestion Territorial -
Oficina de Gestion Ambiental Territorial Profesional Especializado

NORMATIVIDAD:
Ley 99 de 1993
Decreto 854 de 2001
Decreto 612 de 2006
Decreto 561 de 2006

DOCUMENTOS:

Correo Electronico
Documente de seguimiento
Formato de seguimiento
Documento final

RECURSOS:

Presupuesto proyecto de inversion

Profesionales universitarios y especializados ( Gestor local, territorial) perfit en area Ambiental
Elementos de oficina {computador, papeleria, etc)

..Jr..._}

131



PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso:

01.02 HACER SEGUIMIENTO

ALCALDIA MAYDR Procedimiento: Seguimiel;nto a la giecucié_n . de
SDE B?G,OE“_ D-?-I Instrumentos de Planificacién para la Gestidn Territorial.
2larie sirite . 1 ..
S Amb.ente Codigo: TE.01.02.02 Version: 0

Pagina 2de 5

Fecha: 19/12/07

RIESGO

PUNTO DE CONTROL

No asignacion suficiente de presupuesto de inversion

Planes de Inversion

Demora en tramites de contratacion

Contratacion

Incumplimiento de contratos

FRECUENCIA:
Cuando es requerido



CIED
uollsany SOPEIIN|OAUL S210108
ap euyO odnigy ot m_mm._‘_omﬁ._twﬂ.__._o_ SO| UOD URDHBID0S Of Za3A NS @ $018e anb eled jeuo)uss) ° o_mwﬂ_:wwwmmw% mgw_ W_ME__% MM L
opez|jernadsyg PHSSQ 3P BULO | 4 feoo] Jojsab e ojusiwinBas ap ojuawnoop ebenug PO P } q
feuoisa401d
{BLIOIS ] ojualWNbas ap oJuUALINIOP
BUDy( 2p 331 UONSIS 8P BUIG ouang oIsIA ep A OJUSLINIOP BSIASY & 0SNG OJSIA €p A ESINGY 9
CHSETENN
UQiISaD) BUIDLO 3P aiar [sp ousng
ap euplO odnig ol w_mmtow_tw.w_o“ 01StA A Ugisinal eied OpepIOSU0D CJUSWNDOR |9 S)Wal o m_>mm_h_mmoom%mwﬂm%nmo%% q S
opezieloadsy IHS9D 9P BUIDYO $9e00} £210)5960 ap UOPBUIPIODD 2 ‘OIDUO SIUBIPI 1s! « s
[BUOISD0Id
_M.“%M‘Mm._. uoioeUtue|d ep oJusWINIISUI 3P SOAIIR[GO SO| ap 0160
olusmuinBeg 5 mc_m._H MQE [BLIO} IS ] B S2JUIAPUI] SOULIUSWOD SBLISp A SDUOIDEPUILLIOTaL ojuaiinBas b
ap cluBWINDOC] vaw;mmuwawm_o uoisaD ep euyO | ‘seisnie usuaiing as spucp ua CuaWNIop ‘ojuaInBas 8P 0JUBWINDOP BIAUAC)
_mcu_m&oi 8p OlewJo) |ep siSiEUE (9 US 3SBg U0D ‘BIBUID
__m%ﬁmm._. QLIS S2(e00]
R mcﬁ.u.w WQE EBioIET] [op uonosle op sapepiAlloe se| e seisnle Juabns ered sai0)sab sof Jod opeoiide ¢
w o ..%maw 9 uoisen ap euidoyO | ugioedyueld ap ojuswnsul je oludwINBas ap OB} ojusiwnBas ep ojewloy) (ap
Pezi|el 3 [op uoloeolde €| ap SOPIUSIYO SOPB)NSal SO| Bzijeuy | SOpENsal so| BZieue A ogiooy
{EUsIS8J0Id
EATETN Ugioeailiueid ap sojUaWINIISUl 9P UOIDBINWIO]
UQHsaD) |eoNIa ap ousiwipacosd @ ua opiuyep ugpesyiued op
9p BUKO 0dniD) | UGNSID) B BUDYQ | ClURWNASUl (@ A cjuaiwinBas ap Olewlo) 1ep ugmesyde uoioeloedes 9p Jajiel ezjesd | z
BUIDHQ 8P 4o | eied sajeuolla) A $9|200| $3I0JS95) S0; B elnede)
{EHOILD | ojusiwinbas
uoissn [BLOLLI ] "ODIUQI09[8 0810 O BOUQID(D] BIA SOBLIOLIS] U
OAUBLD9]T 691109 ap eupyQ odnigy | uonsag ap eupHO |A  sojeoo| saroisen SO UOD uoiunal  ewelfoid oP QmE‘_mQ w_wnmcmwwﬁmmwo ¢
BUIDYO 8P Bjar P 3iE d
UQIDEDJIUR]Y OP SOJUILINIISU|
9P UDIDR|NLIIO Bp OJUBIWIPAICId aP SUIIA
esuodsal S ]
sojuawnaoQg 219 ° 3lqesuodsay pepiAlloe B] ap ugroduasa peplanay "ON

ob.ien

ealy

"' |2 US sapepijeao|
SB| 9p [9AIU B Ugideojiue|d 9p SOJUSWINISUI $O| Us SOpIuyep solonpold A Sejaw se| op ojusidwno {8 Jeznueses ‘ojuaiuipascid [9p 0ARalq O

G 9p ¢ euibed

LO/ZL/6| BYyOSd

0 UQISIap

20201031 :06pon

[eLojIB L UGNSeD) E| Bied ugloedyluBld 8p SOJUSWNIISU| 8P UOIDNDS(? B| & O)UusIWnBag oJusilWipesold

OLNIININOAS ¥IDVH 20°10 :0S3AD0¥d

slusiguy
[BINSI] eUEI8I08g

‘D°AvIODOd 3A
H0OAVIN VIOV DY




UOI12ED1}IUE]d ap SOjUainIISu|
3P UQIDENUIOS ap OJUIWIPAI0i4 ap JUSIA

[EUCLIS L pepleao)
uonssn . | Us elouabiA e) ap ugdesylueld 8p ojuBWINGSUI epuabia g] ap
ap eupPlO odnig [eHonal fe erouaJlajal uebey anb sojuswnoop sewap | uoloeoyiueld Bp oJuBLWNSUl |9p | €]
uonsaH 3p euidyo . .
opezienads] A ojusiunBss ap sojewIo) ‘SOXaUR NS ‘OJuBILINGSS | B}adIED Us 0JUBWIND0P JeAIYDIY
[euoisaold 8 |Bul} OlUSWNOOP |9 eladie2 B| US BAIYOIY .
EHINE
ap m_(r___w__wmomvwa:_o lelojLia L ugloealueld 5p ojuawInASul [eul} ojuswnoop Jezijenog ! zi
onmw.,_.m_om deg UONS3D ap BUPYO | 2P CPEJNSA) |5 SOPERIDSNIOAL] SRR S0] B BZI[BI00S 4
[BUDISB)CIH
EITEN olusiwinbas ap |BuUI} OJUSWINOOR
BURIO Bp aler UOISED) Bp BUIDYO ouand olsia ep A OJUSLWINIGY BSIASY & 0USNQ OISIA JEP A JESIASY L
_Nm._oﬂm_mw._. uolseayiued
[BUI} GwsWnoog | op mc_w,co odnis |euo3lle ] Sp ojuswWnisul jep ugonosfd sp odwsy B auBIND ojualwinBas oL
opezI[enedsT UQIISSD) 8D BUNOD | SEPBAISSQO  SOUOIDEPUSWODal A  SBUDISNaU0D  SE| 5P [Bul O}BWND0D BlaUSD)
ﬂmco_w.&o_n_ uep 8s 9puUoP us ojusiwinbas ap jeuy aWLIOUI BIBUALD
EACTTEDR
uonsan [2207 101890
[EHCILLID L .
op eupyO odnig ugioen|eas eded ojuswinBas ap |euly SWIO 2qiooy |5 Jod opesausb ojusilinbas | §
uolISSD) 3P BUIRYO !
opez|enadsy - o ap |BUY SWIOUI 30N
jeuolsajold
_N_m_vn_zwmm._. L oN PEPIALOR US 8jusLuIOUBUR
ojusiLnBes R mc_w._“ o@aE |erojIa ] enujuoD co_omoEcm_a 8p ojuaLINASU] |8p soanalgo so| SEPIUYSP Sepuasabns
Sp OJewWloH wumw:%umammo uoRsag ap eulQ | Jelbo) eled ojusiwinfes ep oJUSWNDOP 2 US OpIo@|qelSe |  SB| B opJande ap quaiuinbas 8
_mcm_m.&En_ 0| e $aplove ousiwinbss ep ojewlo) e saysnle ezjesy 3p ojelluo) e sasnle ezijeay
6 oN PEPIAIDE U JENURLOD ¢ UoEDj1ue|d
Q Fal .
seisnle susinbal ON ‘g N PEPAISE US Jenunuod | mMHMMM@%M%%D%M_ﬂ_mmww_m
ojusiwinBas op ojewloy |5 Jeisnle elsnbas es 1g orewLI0) [0 JErsnle m._m._:cm: a5
a|gesuodsal a|gesuodsa
S0jUSLUN30(] 19 19 d peplAfloe g] ap uoiadiiosaqg peplAnoYy "ON

oBiey

eauy

"D'a @ Ua sapepI|edo)
Se| 9p [SAIL E uQIoeoliUEld Op SOJUBWINISU SOJ US SOpIULep sojonpoid A Selol se| ap OJUSIWNALLIND |8 IEZIUBIES) (0JUBIWIPso0id 9P 0ARSII0

G op  euibed

LO/CLiG) “eydsd

0 UQISIap

Z0'Z0 10 3L (0Bipon

[eUOJS L uQnsan e eied UQIDEDYIUE|] P SOIUSWNIISU| 3p UoaNdsfe e e ojusiwinBsg :oJUSILIPS201d

OLNIININDIS ¥3IVH Z0°1L0 :0S330ud

o1UBIGUUY
I2ISI] BLE1SINES

D aviooodg 3a
HOAYW widIvDIv

AT
£
[




JBwlry

eyose4

opez|[e1oadsg [euoissjold (0Bien

elallo zonbypoy opueula

seloy oyoellR:) BUBLIDY

BZLIYY ZaWQo) SApE|D)

.iod opeioqe|3

Bl

R=1100 | Bty
-eyosd eyas Byos
[EluBiqUUY BAlEIOdION) UQIOEDUR| 8P BIOSSSY

uonsen A ugioesue|d ap Jojoslig oBien

[EHOLIB | [BIUSIJWY UQNSBL) BUDYO 8j9p 06180

BUDLO 695 N esiejuoy obie)

oj|=2nd
0j12nD opueuiad asop uod opeqoldy

obelq seianuo) opjeulay od opesiaay

‘4D obin anep iod opelogelg

D' | Us sepeplieno)

G 9p G euibed

L0/C)/6) ‘Byded

0 (UQISISA

202010391 :0B1poD

Jelo)US | uoisag) el eled UQIDBOYIUR|H SP SOUSWINIISU| 8P UQIONOa[e B B OJUSIWLINGSS (OIUSILIPS20.d

OLN3IININDIS Y3IVH 20°10 :0S3D0¥d

$e| 8p |9AlU B uoidedyiue|d ap sojusLWINIISUl $Oj Ua sopluyap soyonpold A selsw se| op ojustwdwno j2 Jeznueles :ojusnuipasold |ap oAnsiqo

2lusiquyy
[eHnsI] BUR1RIneS

2'avLOoS09 30
HOAVIN VIAIwDY

.. -




PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO
Proceso: 01.02 HACER SEGUIMIENTO
Procedimiento: Seguimiento al Programa de Tasas

ALCALDIA MAYOR

DEBOGOTAD.C. Retributivas de la SDA.
S Codigo: AG.01.02.01 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 1de4

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

El Programa de Tasas Retributivas de la SDA aplica para Mejorar la calidad del Recurso Hidrico
superficial detl Distrito Capital a partir de la reduccién de [a contaminacion en DBO (demanda
bioloégica de oxigeno) y SST (solidos suspendidos totales) de los vertimientos realizados a los
cuerpos de agua de la ciudad.

El procedimiento inicia con la Evaluacion al cumplimiento de la meta de reduccion de
contaminacion del recurso hidrico de Bogota y termina con la Divulgacion del informe de resultados
del Programa de Tasas Retributivas de la Secretaria Distrital de Ambiente en medios masivos de
comunicacion y de consulta de usuarios.

INSUMOS:

Informes Red de calidad del Recurso Hidrico.

Caracterizaciones de vertimientos

Autodeclaraciones de usuarios.

Sistema de Informacion Geografico - SIG del Sistema Hidrico de Bogota.

PRODUCTO:
Evaluacién al cumplimiento de metas del Programa de Tasas Retributivas de la Secrettar(a Distrital
de Ambiente y la actualizacion, si es requerido, del Factor de Descontaminacion Regional.

DOCUMENTOS:

Inferme de Cumplimiento a Meta de reduccion de contaminacion.

Documento Soporte de seguimiento y evaluacion a los planes de ordenacién del recurso hidrico en
el Distrito Capitai.

Acta del Comité (Grupo Transversal de Tasas Retributivas) sobre el Informe de Cumplimiento de la
meta de reduccién de contaminacion.

Documento Soparte de ajuste del factor regional, en caso de incumplimiento de meta..

Sistema de Informacion Actualizado.

Acto administrative de Ajuste del Factor Regional,

Publicacién en pagina Web de resultados det Programa de Tasas Retributivas de [a SDA.

AREAS QUE INTERVIENEN

AREA CARGO
Profesional de Apoyo RHS
Cficina de Control de Calidad y Uso del agua Profesional Especializado

Jefe de la Oficina
Profesional Especializado y Jefe de la

Oficina de Ecosistemas Estratégicos y Biodiversidad

Oficina
Oficina de Gestion Financiera g;f’cfﬁo“a' Especializado y Jefe de la
Oficina de Comunicaciones g;icgensalonal Especializado y Jefe de la

Profesional Especializado y Jefe deia
Oficina

Direccion Legal Ambiental




PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso: 01.02 HACER SEGUIMIENTO

ALCALDIA MAYOR

Procedimiento: Seguimiento al Programa de Tasas

SDE BoGoTAD.C. Retributivas de la SDA.
mbiontas Codigo: AG.01.02.01 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 2 de 4

Grupe Transversal de Tasas Ambientales de la
SDA.

Secretaria Distrital de Ambiente

Dir. Evaluacion Contrel y Seguimiento
Ambiental

Director Legal Ambiental

Director Planeacion y Gestion Ambiental
Jefe Oficina Financiera

Jefe Oficina Asesora de Planeacion

Jefe Oficina de Control y Calidad Uso del

agua

NORMATIVIDAD:

Ley 99 de 1993

Decreto 3100 de 2003
Decreto 3440 de 2004
Resolucion 81 de 1998
Resolucion 1433 de 2004
Resclucion 1074 de 1997
Resolucion 1596 de 2001
Resolucion 1823 de 2006

RECURSOS:

Técnico (Vehicule, Sistema de Informacion Geografico - SIG, Computador, Camara, GPS,
Linternas y Equipo de Campo) y Humano (Profesionales para trabajo de campo y para

implementacion del programa).

RIESGO

PUNTO DE CONTROL

Falta de profesionales de apoyo para realizar el
trabajo de campo y con ello la deficion de la linea
base del programa.

Contratacién oportuna de profesionales para
el area de aguas superficiales que apoyen la
implementacién del programa de tasas
retributivas.

No cumplimietno de la normatividad que ordena
el frabajo de tasas ambientales por medio de
grupos interdisciplinarios de la Autoridad
Ambiental

Crear por medio de acto administrativo el
Grupo Transversal de tasas ambientales de la
SDA.

FRECUENCIA:

Diariamente se realizan actividades del Programa de Tasas Retributivas que respaldan su
impiementacion en la Secretaria Distrital de Ambiente.
El Programa de Tasas Retributivas inicia cada quinquenio en la SDA.
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PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso: 01.02 HACER SEGUIMIENTO

ALCALDIA MAYOR Procedimiento: Seguimiento a Politica Distrital de
DE BOGOVTA DC Rura“dad
S e ta! Cédigo: RU.01.02.03 Version: 0

Fecha; 19/12/07

Pagina 1de 4

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

Inicia con la definicion de la estrategia a seguir o implementar y termina con la toma de decisiones

y retroalimentacion del mismo seguimiento.
INSUMOS:

Politica rural
Planes de accidon de entidades v localidades

PRODUCTOS:

Recomendaciones, sugerencias, decisiones y solicitudes

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA CARGO
Direccion de Planeacion y Gestion ambientai -
DPGA. Jefe de oficina, Grupo de Ruralidad
Oficina de Ruralidad.

NORMATIVIDAD:
Ley 99 de 1993

Ley 101 de 1993

Ley 1152 de 2007
Decreto 607 de 2000
Decreto 1421 de 1993
Decreto 482 de 1996
Decreto 327 de 2007

DOCUMENTOS:

Documentos escritos que contienen estrategias a seguir, ajustes, recomendaciones, etc

RECURSOS:

Presupuesto de Inversion

Profesional técnico y especializado

Recursos Logisticos : Vehiculo, computador, etc

RIESGO PUNTO DE CONTROL
No asignacion de presupuesto de inversion Contratacion
Insuficiencia de personal técnico y/o especializado Contratacién

Capacidad Logistica restringida (Vehiculos, efc)

Deficiente capacidad operativa { Indicadores, Software,
efc)




ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

Secrelaria Distritat

PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso: 01.02 HACER SEGUIMIENTO

Procedimiento; Seguimiento a Politica Distrital
Ruralidad.

de

Ambiente Cédige: RU.01.02.03 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 2 de 4
FRECUENCIA:

Trimestral
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PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso: 01.03 ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO

ALCALDIA MAYQOR
DEBOGOTAD.C.

Secrelaria Dislrilal

Procedimiento: Asesoria Técnica para planeacién e
implementacion  de
proyectos referentes a Restauracion, Rehabilitacion y
Recuperacion ecoldgica.

actividades, programas y/o

Ambiente

Codigo: EC.01.03.02

Version: 0

Fecha: 19/12/07

Pagina 1 de 4

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

El procedimiento inicia con la recepcion de la solicitud de asesoria técnica por parte de
usuarios internos (Dependencias de la SDA) 0 externos (Entidades Distritales) y termina
con en envio de la respuesta a la solicitud presentada.

INSUMOS:
Solicitudes internas y externas
Estudios preliminares y diagnosticos

Lineamientos y guias técnicas de restauraciéon

PRODUCTOS:
Documentos y conceptos técnicos.

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA

CARGO

Direccion de Planeacion y Gestion
Ambiental

Director de Planeacion y Gestion Ambiental.

Biodiversidad - Grupo de restauracion
Ecolégica

Oficina de Ecosistemas Estratégicos y

Jefe de oficina

Profesional especializado

NORMATIVIDAD:
N. NACIONAL
Ley 79 de 1986 - Art. 1

para la conservacion y preservacion del agua
CONSTITUCION NACIONAL

Ley 99 de 1993
60, Art.. 65, Art.. 66, Art.. 68, Art.. 108.
Ley 139 de 1994
Ley 373 de 1997
manejo especial.
Decreto 284 de 1946
Decreto 2278 de 1953
decreto 877 de 1976
Decreto 1791 de 1996

Ley 2811 de 1974 - Art. 88

Codigo de recursos naturales
Areas de reserva forestal protectora

Art. 79, Art.. 80, Art.. 95 numeral 8
Art. 1 numeral 7, Art.. 5, Art.. 7, Art..

Certificado de incentivo forestal (CIF)
Art. 16: La proteccion de zonas de

144

/




PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso: 01.03 ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO

Procedimiento: Asesoria Técnica para planeacion e
implementacién  de  actividades, programas vylo

ALCALDIA MAYOR

DEBOGOTAD.C. proyectos referentes a Restauracion, Rehabilitacion y
Segﬁ‘g?eor’ﬁ‘ga' Rgcyperacién gcologica. _
Cddige: EC.01.03.02 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 2 de 4
CONPES 2834 de 1996 Politica de bosques
CONPES 3125 de 2001
N. DISTRITAL Acuerdo 30 de 1976 Area forestal protectora Bosque
Oriental de Bogota
Acuerdo 7 de 1979 Capitulo VI Art.. 138, Art.. 145 -

Ronda o Area Forestal Protectora
Acuerdo 83 de 1981

Acuerdo 6 de 1980 Art.. 62, Art.. 138 y 139, Art.. 141y 142
Acuerdo 5 de 1994 Art.. 7
Acuerdo 31 de 1996 Art.. 10

Decreto 984 de 1998

Decreto 068 y 472 de 2003

Decreto 619 de 2000 (POT)  Art..8, Art..8 numeral 1, Art..11, Art. 12
numeral 4, Art..16, Art.. 79, Art., 346, Art.. 347, Art.. 401, Art..412

Decreto 061 de 2003 (PAG.)  Art.. 7 numeral 7, Art.. 9 numeral 2.

DOCUMENTOS:

Planilla

Notas o informe de visita
Registro fotografico
Oficio

RECURSOQS:

Presupuesto de Inversion

Profesionales técnicos y especializados.

Equipo de computo y elementos de medicion y registro en campo en campo (GPS, Camaras
fotograficas, Decametros, Nivel, otros).

RIESGO PUNTO DE CONTROL
Déficit en el presupuesto de la entidad
Procesos y términos de Contratacion

Planeacién , formulacion y contratacion

FRECUENCIA:
En promedio dos veces al mes

14
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PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso: 01.03 ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

Procedimiento: Asesaria Técnica para la Planeacién e

Implementacion de Proyectos Productivos Rurales.

Secrelaria Distrilal

Ambiente

Codigo: RU.01.03.03

Version: 0

Fecha: 19/12/07

Pagina 1 de 1

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

Inicia con las recepcion de las solicitudes Internas o externas) y termina con la respuesta a la

solicitud (Oficio, carta, Documenlo,

INSUMOS:

Solicitud interna o externa
Marco técnico

Marco normativo

PRODUCTOS:

Informe, etc)

Proyectos productivos y/o aquellos relacionados con la Ruralidad asesorados

Documento de asesoria
Asesoria socializada

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA

CARGO

Direccion de Planeacion y Gestion

Oficina de Ruralidad.

Ambiental - DPGA. | Jefe de oficina

Profesional Especializado

NORMATIVIDAD:
Ley 99 de 1993

Ley 101 de 1993

Ley 1152 de 2007
Becreto 607 de 2000
Decreto 1421 de 1993
Decreto 482 de 1996
Decreto 327 de 2007

DOCUMENTOS:
Planilla

Documento Técnico
Informe de Visita
Registro fotografico

RECURSOS:
Profesional técnico y especializado

Recursos Logisticos : Vehiculo, computador, etc

/

£
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PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO
Proceso: 01.03 ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO

ALCALDIA MAYOR Procedimiento: Asesoria Técnica para la Planeacién e
PEBOGOTAD.C. Implementacién de Proyectos Productivos Rurales.

S e Codigo: RU.01.03.03 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 2 de 2

RIESGO PUNTO DE CONTROL

Insuficiencia de personal técnico y/o especializado Documento de respuesta

Capacidad Logistica restringida (Vehiculos, etc)

FRECUENCIA:
Permanente
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3 PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO
NG BT, Proceso: 01.03 ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO
ALCALDIA MAYOR Procedimiento: Acompafiamiento Técnico a la Gestidn
CEBOGOTA '_D'.C,'I de lineamientos de Politica Rural.
S e Cédigo: RU.01.03.04 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 1 de 4

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:
Inicia con la recepcitn de la solicitud y termina con informe final

INSUMOS:

Concertacion y acompafiamiento técnico

GAT

PDD

Marco normativo tecnico, politico

Solicitudes (comunidades, entidades publicas, internas)

PRCDUCTOS:
Acciones de acompafamiento, ldentificacion de proyectos, documentos técnicos, informes

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA CARGO

Director de Planeacién y Gestion Ambientat
Direccidn de Pianeacion y Gestion Ambiental -
DPGA.

Oficina de Ruralidad. Jefe de oficina

Grupo de Ruralidad - Profesional
Especializado

NORMATIVIDAD:

Ley 99 de 1993

Ley 101 de 1993

Ley 1152 de 2007
Decrete 607 de 2000
Decreto 1421 de 1893
Decreto 482 de 1996
Decreto 327 de 2007

DOCUMENTOS:

Planilla

Plan de trabajo

Oficio

Acta

Informes (Avance v final)

RECURSOS:

Presupuesto de inversion

Profesional técnico y especializado

Recursos Logisticos : Vehicuie, computador, etc



PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso: 01.03 ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO

ALCALDIA MAYOR

Procedimiento: Acompafiamiento Técnico a la Gestion

SDE B?G_OTEI; _D-_C;' de lineamientos de Politica Rural.
ez::’g?eﬁt‘g" Cédigo: RU.01.03.04 Version: 0

Fecha: 19/12/07

Pagina 2 de 4

RIESGO

PUNTO DE CONTROL

No asignacion de presupuesto de inversion

Presupuesto de inversién aprobado

Insuficiencia de personal técnice y/o especializado

Contratacion

Capacidad Logistica restringida (Vehiculos, etc})

Deficiente capacidad operativa ( Indicadores, Software,
eic)

FRECUENCIA:
Permanente
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Proceso 01. 01 FORMULACION DE PLANES
PROGRAMAS Y PROYECTOS AMBIENTALES Y DE
DESARROLLO RURAL

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

Secretaria Distrital

Procedimiento: Formulacion de politicas, normas vy
lineamientos referentes a Pargues Mineros, Gestion

Ambiente Territorial, Ruralidad y Ecourbanismo
Codigo: DP.01.01.02 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 1 de 6

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

Inicia con la identificacion de necesidades y termina con la generacion de lineamientos,

politica, normatividad y su divulgacién y difusion.

INSUMOS:

Normas ambito nacional, regional y distrital
POT

PGA

PDD

Documentos técnicos

Estudios de caracter Nacional e Internacional
Informacion y documentacién de comunidades

PRODUCTOS:

Politica

Lineamientos técnicos

Normas o proyectos de normas

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA

CARGO

Secretaria de Ambiente

Secretaria de Ambiente

Direccion de Planeacion y Gestion Ambiental - DPGA.
Oficina de Ruralidad, Oficina de Gestion Ambiental Territorial, Oficina de
Ecosistemas Estratégicos y Biediversidad

Jefe de Oficina
Funcionario
Profesionales Especializados

Oficina de participacién comunitaria, educacion ambiental y comunicaciones

NORMATIVIDAD:
POT Ley 99 de 1993
DAMA
Resolucion 1197 de 2004 MAVDT
2181 de 2006 del MAVDT
l.ey 1152 de 2007
Decreto 061 de 2003 Decreto 607 de 2000
Decreto 332 de 2004 Decreto 1421 de 1993
Compilado
Decreto 482 de 1996
Decreto 327 de 2007

Resolucion 924 de 2006 del
Ley 101 de 1993 Decreto

Resolucion 821 de 2006
Ley 388 de 1997
Decreto 190 de 2004 POT

Decreto 619 de 2000 POT
Decreto 1119 de 2000




DE BOGOTAD.C,
Secretaria Distrital

Proceso: 01.01 FORMULACION DE PLANES,
PROGRAMAS Y PROYECTOS AMBIENTALES Y DE
DESARROLLO RURAL

Procedimiento: Formulacién de politicas, normas vy
lineamientos referentes a Parques Mineros, Gestion

Ambiente Territorial, Ruralidad y Ecourbanismo

Cédigo; DP.01.01.02 Versién: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 2 de 6

DOCUMENTOS:

Documentos escritos (Preliminar, Final)

Actas

Oficios

RECURSOS:

Presupuesto de inversion

Profesional técnico y especializado
Recursos Logisticos : Vehiculo, computador, etc

RIESGO PUNTO DE CONTROL

No asignacion de presupuesto de inversion

Documento Final adoptado

Ejecucion de Proyectos, contratacion,

Falta de Voluntad politica

FRECUENCIA:
Cuando es Requerido.
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Proceso' 01 03 ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO

ALCALDS YOR Procedimiento: Orientar a las empresas dentro del
DE BOGOYA D-¢- programa de producciéon mas iimpia.
S sl Cédigo: DP.01.03.01 Versién: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 1 de 10

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

Se inicia con la identificacién de! sector productivo aspirante de acuerdo al impacto
ambiental evidenciado, y termina con la generacién del documento final del Acuerdo junto
con la presentacion de los resultados del mismo.

INSUMOS:

Politicas Ambientales Sectoriales

Diagnaéstico del sector productivo

Pailitica de Produccion Sostenibie

Documentos y conceptos técnicos emitidos por ia SDA.

Bases de datos dei sector

PRODUCTOS:

Generacién de indicadores

Implementacién de acciones de produccién mas limpia en las empresas
Investigaciones, guias, manuales y fichas técnicas.

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA CARGO

Direccion de Planeacién y Gestién Ambiental - | Funcionario Coordinador Grupo PML
Grupo de Produccién mas Limpia GPML

Profesional Universitario

NORMATIVIDAD:

* Decreto 619 de 2000

* Decreto 061 de 2003

* Decreto 482 de 2003

* Decreto 561 de 20086

* Resolucién 2066 de 2003

DOCUMENTOS:

Documento marco del Acuerdo de concertacién de produccién mas limpia.
Documento diagnéstico del sector

Base de datos de las empresas

Formato captura de informacién

Plan de accién preliminar

Formato de seguimiento a compromisos

Formato de reporte inicial de datos de las empresas firmantes del APL.
Plan de accién anual

Actas




Proceso 01 03 ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO
Procedimiento: Orientar a las empresas dentro del

ALCALDIA MAYOR

DEBOGOTADC. programa de produccién mas limpia.
S e ot Codigo: DP.01.03.01 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 2 de 10

Reglamento interno del Comité Operativo
Formato evaluacién final

RECURSOS:
Humanos: Personal profesional, especializado y pasante.
Fisicos: Oficina, papeleria, maquinaria y equipo.

Financieros: Presupuesto de inversién

RIESGO PUNTO DE CONTROL

Presupuesto: Dispuesto para el programa de Acuerdo de Plan de accién
Produccién mas Limpia

Incumplimiento Normativo Actas de compromiso
Falta de compromiso de los sectores determinados Reglamentos de comité
Voluntad politica: por parte de la administracion de la

entidad.

FRECUENCIA:
Cuando es requerido.
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ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

. PRES N

Proceso: 01.02 HACER SEG

E

EDIMI
UiM

IENTO

Secreta rs’;ﬁa Distrital
Ambiente

Procedimiento: Seguimiento a la implementacién de los
PIGA en las entidades del Distrito Capital.

Cédigo: OP.01.02.04

Versién: 0

Fecha: 19/12/07

Pagina 1 de 2

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

El alcance del procedimiento aplica al seguimiento técnico de la implementacion de los
PIGA de acuerdo al desarrollo del Plan previamente formulado, de manera concertada,
con cada una de las entidades del Distrito. ‘
En procedimiento inicia con la metodologia de seguimiento de acuerdo a la entidad y
termina con la reformulacion, de ser necesario, de nuevas estrategias de implementaciéon
del PIGA.

INSUMOS:

PIGAS concertados
Agendas de seguimiento

PRODUCTOS:
PIGAS en funcionamiento con soporte técnico ambiental y actualizado.

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA CARGO

- S - g ) I Jefe de Oficina
Oficina de Participacion Comunitaria, Educacion Ambiental y Comunicagiones Equipo de PIGA
NORMATIVIDAD:
Decreto 06 de 2003
PGA
DOCUMENTOS:

Documentos escritos que contienen estrategias a seguir, ajustes, recomendaciones, etc.

RECURSOS:

Presupuesto de Inversién
Profesional técnico y especializado
Recursos técnicos

PUNTO DE CONTROL

Ejecucion de  Proyectos,
Documento Final adoptado

RIESGO

contratacion,

No asignacion de presupuesto de inversion

FRECUENCIA:
Fermanente.
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Proceso 01 04 COORDINACION SECTORIAL
Procedimiento: Revisién y aprobacién de planes de

ALCAL{)IA MAYOR

PEBOQGOTAD.C. manejo ambiental de humedales
S R bioria Cédigo: EC.01.04.02 Version: 0

Fecha: 19/12/07 Pagina 1 de 4

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

El procedimiento inicia con la solicitud de la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de
Bogota EEAB y termina con la revision, aprobacién, implementacién y seguimiento de los
Planes de Manejo Ambiental de los humedales del Distrito Capital

INSUMOS:

Solicitud de aprobacion de Planes de manejo ambiental de Humedales dei D.C.
Formulacion de Planes de Manejo Ambiental del D.C.

Perfiles de los proyectos del plan de accién de los PMA

Proyectos elaborados para la ejecuciéon del PMA

PRODUCTOS:

Plan de Manejo Ambiental revisado y aprobado
Terminos de referencia de los proyectos que por competencia implementa la SDA
Proyectos a ejecutar y en ejecucién

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA CARGO

Jefe de Oficina
Biodiversidad

Grupo de Profesionales de Recurso hidrico

NORMATIVIDAD:

Decreto Distrital No. 190 de 2004
Decreto Distrital No. 062 de 2006
Politica de humedales del Distrito Capital
Resolucién No. 157 de 2004 MAVDT
Resolucién No. 196 de 2008 MAVDT

DOCUMENTOS:

Oficios

Informe técnico

Documento con la priorizacién de proyectos
Términos de referencia
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Proceso: 01.04 COORDINACI
Procedimiento: Revisién y aprobacién de planes de

ALGALDIA MAYOR
PEBOGOTAD . manejo ambiental de humedales
S mbionta Codigo: EC.01.04.02 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 2 de 4
RECURSOS:

Presupuesto de Inversién

Humanos: Profesionales requeridos (Area: Geologia, Ing.Civil, Ing.Forestal, ing.Catastra|,
Economia, Arquitectura, Sociologia y Biologia) para la revisién, aprobacién e
implementacién del PMA

Técnicos: Documentos, cartografia, estudios, normas, proyectos

RIESGOS:

El riesgo que se presenta es que el Plan de Manejo Ambiental formulado por la EAAB no
cumpla con los requerimientos establecidos por la normatividad

En la implementacion de los PMAs el riesgo consiste en que no se cuente con los
recursos necesarios para la ejecucion de los proyectos :

PUNTOS DE CONTROL:

Oficios y comunicados
Actos administrativos de aprobacion de PMAs

FRECUENCIA:

La revision y aprobacién de los PMAs se tiene prevista para nueve (09) de los humedales
durante el 2007. La implementacion de los PMAs se realizard de acuerdo a la
disponibilidad de recursos y a las competencias de cada entidad en un plazo maximo de
10 afics. ‘
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Proceso 01 04 COORDINACION SECTORIAL

ALCALDIA MAYOR Procedimiento:  Coordinacion y  seguimiento  al
DEBOGOTAD C. ; establecimiento de Parques industriales Ecoeficientes
S aiania® Cédigo: DP.01.04.01 Version: 0

Fecha: 19/12/07

Pagina 1 de 6

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

Inicia con la identificacion del sector aspirante de acuerdo al impacto ambiental evidenciado, y
termina con el desarrolio y seguimiento de las actividades del plan de accién de la etapa cero.

INSUMOS:

Politicas Ambientales Sectoriales

Plan de Gestion Ambiental

Plan de Desarrollo para el Distrito Capital
Cluejas y reclamos de la ciudadania.

Cumplimiento de la norma Ambiental Distrital, POT, PDA y Plan de desarrollo distrital.

Documentos y conceptos técnicos emitidos por la SDA.
Bases de datos de la Ventanilla acercar y la DECSA.

PRODUCTOS:

Parque industrial ecoeficiente establecido con practicas de produccion mas limpia

Reglamento del Comité Operativo
Plan de accion adoptado

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA

CARGO

Direccion de Planeacion y Gestidn Ambientai - Grupo de
Produccion mas Limpia - GPML

Funcionario Coordinador GPML

Profesional Universitario

Direccién de Planeacion y Gestion Ambiental - DPGA

Director DPGA

Auxiliar administrativo

Despacho Secretaria de Ambiente

Secretario Distrital de Ambiente

NORMATIVIDAD:

Decreto 619 de 2000
Decreto 389 de 2003
Decreto 561 de 2006

DOCUMENTOS:

Documento Diagnéstico

Oficio

Correo Electronico

Acta de reunion

Reglamento de comité operativo



Proceso 01.04 COORDINACION SECTORI L

ALcaLoia AYC,R Procedimiento:  Coordinacion y seguimiento al
DEBOGOIAD.G, establecimiento de Parques Industriales Ecoeficientes
N et iivuing Codigo: DP.01.04.01 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 2 de 6

Plan de Acciéon

RECURSOS:

Humanos: Personal profesional, especializado y pasante.

Fisicos: Oficina, sala de reunion, maquinaria y equipo.

Financieros: Presupuesto de inversion

RIESGO PUNTO DE CONTROL

insuficiencia 0 no asignacién de Presupuesto de inversion
dispuesto para el programa de Parques Industriales Pian de accién
Ecoeficientes.
Consecusion del uso del suelo industrial. Actas de compromiso
Falta de compromiso de los sectores involucrados Reglamentos de comité
Voluntad politica por parte de la administracion de la Entidad.

FRECUENCIA:
Cuando es requerido.
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" Proceso: 01.04 COORDINACION S

ECTORIAL

2 P

ALCALDIA MAYOR Procedimiento: Apoyar el control y extincion de los
DEBOGOIAD G, incendios forestales que se presenten en el D.C.
R peri il Codigo: EC.01.04.03 Version: 0
Fecha: DP.01.04.01 Pagina 1 de 4

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

Inicia con el requerimiento de movilizacion apara la atencién de incendio forestal por
parte de las Entidades Distritales y termina con el reporte final del evento presentado.

INSUMOS:

Plan Distrital de Emergencias por Incendios Forestales
Documentos de ta Comisién Distrital de Prevencion y Mitigacién de Incendios Forestales
Registros histérica de eventos por incendio forestal

Estudios técnicos

PRODUCTOS:

Informes Anuales de la Gestién dei Riesgo por Incendio Forestal en Bogota D.C.

Reporte final del evento presentado.

Estudios Técnicos sobre incendios forestales

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA

CARGO

Oficina de Ecosistemas Estratégicos y
Biodiversidad

Profesional Especializado ( Ingenieria

Forestal)

NORMATIVIDAD:

Decreto Nacional No. 919/89
Decrefo Nacional No. 93/98
Ley 99/93

Ley 322/96

Decreto Nacional No. 2340/97
Decreto Distrital No. 146/05
Decreto Distrital No. 332/04
Decreto Distrital No. 423/06

DOCUMENTOS:

Mapas y planes de ataque provisionales
Plano Area Georeferenciada

Reporte Final

RECURSOS:
Equipo de radiocomunicaciones
Vehiculo

/



Proceso: 01.04 COORDINACION SECTORIAL

ALCA A\(og Procedimiento: Apoyar el control y extincion de los
SDE B?G,O'g‘, D'f’l incendios forestales que se presenten en el D.C.
Ambienie Cédigo: EC.01.04.03 Version: 0
Fecha: DP.01.04.01 Pagina 2 de 4

Geoposicionador
Presupuesto de inversion
Profesional especializado en Ingenieria Forestal, con Posgrado en el area ambiental

RIESGO PUNTO DE CONTROL

Baja asignacion de presupuesto de inversion Presupuesto asignado

Acuerdos interinstitucionales

Informe de Gestion

FRECUENCIA:
Cuando es requerido
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g Proceso 01. 044C00RD|NAC|ON SECTORIAL
ALCALDIA mAYoR Procedimiento: ~ Concertacion de  los  Planes
PEBOGOIAD.C Institucionales de Gestion Ambiental - PIGAS

Seg;qtag?@"—;;sgga‘ Codigo: OP.01.04.05 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 1 de 3

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

El alcance del procedimiento aplica a la necesidad de concertar con las distintas
entidades del Distrito Capital los Planes de Gestion Ambiental a ser implementados en
las mismas.

Inicia desde la oficializacion de la solicitud del PIGA a cada una de las entidades y
termina en la formalizacion de la entrega del PIGA mediante acta de concertacién y la
agenda de seguimiento.

INSUMOS:
Lineamientos para la formulacién de PIGAS.
Listados de las entidades del Distrito y responsables del PIGA en cada una de ellas.

PRODUCTOS:
PIGAS formulados con acta de concertacion
Agenda de seguimiento

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA CARGO

Jefe de Oficina
Equipo de PIGA

Oficina de Participacion Comunitaria, Educacién Ambiental y Comunicaciones

NORMATIVIDAD:
Decreto 06 de 2003
PGA

DOCUMENTOS:
PIGAS formulados
Actas de concertacion
Agenda de seguimiento

RECURSOS:

Presupuesto de inversion
Profesional técnico y especializado
Recursos técnicos

RIESGO PUNTO DE CONTROL

Ejecucion de Proyectos, contratacion,

No asignacién de presupuesto de inversion Documento Final adoptado

FRECUENCIA:
De acuerdo a el tiempo de formulacién de cada PIGA
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RESER

N CEDIMI

roceso: 01.04 C

OORDINACION SECTORIAL

ALTALDIA MAYOR

DEBOGOTA D.C, Distrital

Procedimiento: Coordinacion del Sistema Agropecuario

$ecretari§_a Distritat
Ambiente

Cédigo: RU.01.04.04

Version: 0

Fecha: 19/12/07

Pagina 1de 4

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

Inicia con las solicitudes recibidas o la identificacién de las mismas desde los insumos y
termina con el seguimiento y retroalimentacion de las acciones emprendidas.

INSUMOS:

Normatividad Nacional y Distrital
Documentos técnicos

Proyectos de financiamiento
Necesidades de localidades
Solicitudes institucionales

Plan de Desarrollo

PGA

POT

PRODUCTOS:
Acciones ejecutadas
Concertaciones técnicas
Proyectos

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA

CARGO

Direccion de Planeacion y Gestion Ambiental -
Oficina de Ruralidad

Jefe de Oficina

Grupo de ruralidad

NORMATIVIDAD:
Ley 99 de 1993

Ley 101 de 1993

Ley 1152 de 2007
Decreto 607 de 2000
Decreto 1421 de 1993
Decreto 482 de 1996
Decreto 327 de 2007

DOCUMENTOS:
Acta de reunidn
Cficios

Agenda

Informes Escritos

RECURSOS:
Presupuesto de inversién



’ Proceso 01. 04 COORD]NAC]ON SECTORIAL
ALCAD,AMAYOR Procedimiento: Coordinacion del Sistema Agropecuario
DE BOGOT)Q. DC Distrital

S e Codigo: RU.01.04.04 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 2 de 4

Profesional técnico y especializado
Recursos Logisticos | Vehiculo, computador, etc

RIESGO PUNTO DE CONTROL
Ejecucion de Proyectos,
No asignacion de presupuesto de inversion contratacion, Documento Final
adoptado

Falta de Voluntad politica

Falta de procesos y procedimientos de coordinacion
con el nivel local

Escasa participacion interinstitucional Acuerdos concertados

FRECUENCIA:
Permanente
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Proceso: 01.05 EXPEDICION D
LINEAMIENTOS

Procedimiento: Evaluacion de la problematica ambiental

0.

ALGALDIA MAYOR

SDEB?GP"{’; '-:-f?! del Distrito Capitai y Definicion de la necesidades de
B eana istnla Desarrollo Normativo
Ambiente —
Cédigo: DC.01.05.01 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 1de 5

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento aplica para evaluar la problematica ambiental del Distrito Capital e
identificar ias necesidades de Desarrollo Normativo que contribuyan a atender de manera
sostenible la problematica ambiental del Distrito Capital en sus recursos (aire, agua,
fauna, flora} y/o sectores identificados.

El procedimiento inicia con la identificacién de los aspectos que estan generando
problematica ambiental en el Distrito Capital, con el fin de priorizar ia definicién del
Desarrollo Normativo. El procedimiento termina con la definicién de ia norma ambientai,
orientada a atender, eliminar o mitigar las causas que ocasionan la problematica del
recurso (aire, agua, fauna, flora) y/o sector identificado del Distrito Capital.

INSUMOS:

Plan institucional de la Secretaria Distrital de Ambiente.
Plan de Accidn definido por cada una de las Direcciones y sus Oficinas de la SDA.
Manual de Funciones de la Secretaria Distrital de Ambiente.
Normativa:
La Ley 99 de 1993 y sus decretos reglamentarios y modificatorios.
La normativa ambiental a nivel Distrital y definida para cada recurso y/o sector.
Documentos:
Conceptos Técnicos.
Informes de registro estadisticos de ias redes de monitoreo del D.C. (aire, ruido y agua).
Informes estadisticos de las Alcaldias Locales.
Informes de resultados de los Gestores Locales.
Quejas, Reclamos y Derechos de Peticion puestos a la SDA.

PRODUCTOS:

La norma ambiental, establecida y orientada a atender, eliminar o mitigar las causas que
ocasionan la problematica identificada en el recurso ambiental y/o sector del D.C.

AREAS QUE INTERVIENEN:

AREA CARGO
Direccion de Evaluacion Control y Seguimiento Ambiental. Director

Direccién Legal Ambiental Director




Proceso 01 05 EXPEDICION DE NORMAS Y
LINEAMIENTOS

Procedimiento: Evaluacion de la problematica ambiental

ALGALDIA MAYOR

SDE-B:’C{O"*;’} ﬁﬁé : del Distrito Capital y Definicion de la necesidades de
eoelarna Listn Desarrollec Normativo
Ambiente ,
Cédigo: DC.01.05.01 Version: 0
Fecha: 19/12/07 Pagina 2de &

NORMATIVIDAD:

La Ley 99 de 1993 y sus decretos reglamentarios y modificatorios.
La normativa ambiental a nive| Distrital y definida para cada recurso y/o sector.

DOCUMENTOS:
Cuadro Normativo.
RECURSOS:

Humanos (Directores, Jefes de Oficina y Profesionales) y Logisticos (documentos insumo,
normatividad, bases de datos y equipos de computo).

RIESGO _ PUNTO DE CONTROL

Documentos Insumo fehacientes:
Informes de resultados de Gestidn

Ausencia de insumos fehacientes que impidan identificar |[Ambiental de  los  recursos

necesidades ambientales certeras, para gestionar el|ambientales ylo sectores

desarrollo normativo del Distrito Capital por parte de la|identificados.

Secretaria Distrital de Ambiente. Documentos Insumos actualizados y
disponibles para su consulta vy
evaluacion.

FRECUENCIA:

Anual = Una vez al afio, se realiza la identificacién y evaluacion de las necesidades de
Desarrollo Normativo en el marco del Plan de Accién la Secretaria Distrital de Ambiente.
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PDEBOGUTAD.C.
Secretarf:_a Disteital
Ambiente

N DEL MIE

Proceso: 01.05 EXPEDICION DE NORMAS Y

LINEAMIENTOS

Procedimiento: Generacién de conceptos y lineamientos
técnicos para instrumentos complementarios del POT

Cédigo: DP.01.05.06

Version: 0

Fecha: 19/12/07

Pagina 1 de 6

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

El procedimiento inicia con la solicitud de concepto técnico por parte del promotor de
Planeacion Distrital, o Secretaria del Habitat y termina con el concepté técnico en

respuesta a la solicitud inicial presentada a la SDA.

INSUMOS:

Solicitud de Planeacién Distrital o de Secretaria de Habitat

POT

PRODUCTOS:
Concepto técnico en respuesta a la solicitud

AREAS QUE INTERVIENEN:

700

AREA

CARGO

Director DPGA

Direccion de Planeacion y Gestién Ambiental -
Ecourbanismo

Profesional Especializado

Auxiliar Administrativo

NORMATIVIDAD:

Resolucion 924 de 2006 del DAMA (planes de implantacion), .
Decreto 2181 de 2006 del Ministerio de medio ambiente y desarrollo territorial (Planes

parciales)

Resolucidon 921 de 2006

Ley 388 de 1997

Decreto 190 de 2004 POT Compilado
Decreto 619 de 2000 POT

Decreto 1119 de 2000

DOCUMENTOS:
Oficio

Acta de visita
Registro fotografico
Concepto técnico

RECURSOS:

Profesionales espoecializados en las areas de : Arquitectura, Urbanismo e instrumentos

de Ordenamiento territorial
Presupuesto de Inversién



Proceso 01 05 EXPEDICION DE NORMAS Y
LINEAMIENTOS

ALCALDIA MAYDR
DE BOGOTAD.C,

Secretaria Distrital

Procedimiento: Generacioén de conceptos y lineamientos
técnicos para instrumentos complementarios del POT

Ambiente

Cédigo: DP.01.05.06 Versién: 0

Fecha: 19/12/07 Pagina 2 de 6

Software - Art View, Autocad - SIG (Sistema de Informacion Geografica)

RIESGO

PUNTO DE CONTROL

Presupuesto de Inversion

Ejecucién plan de inversién

Deficiencias en el proceso de contratacion de personal

especializado

Contratacion

FRECUENCIA:
Cuando es requerido
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